Y TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
mu Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras TC: 024.479/2024-1

Diretoria de Contratagdes - Dicont

EDITAL

Data de Abertura: 16/01/2025 as 10:00 no sitio

PREGAO ELETRONICO n2 57/2024
www.gov.br/compras

Objeto

Contratacdo em regime de dedicagao exclusiva de mado de obra e execugao em empreitada por preco unitdrio, de
servigos continuos de apoio ao relacionamento institucional e governamental, mediante postos de trabalho, para
atendimento as necessidades do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Brasilia-DF.

Valor estimado

RS 2.994.096,00 (dois milh&es novecentos e noventa e quatro mil e noventa e seis reais)

Registro de Pregos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicagao

NAO FACULTATIVA TERMO DE CONTRATO GLOBAL

* Telefones para agendamento da vistoria: (61)3527789

DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA SEGAO XII) *

Requisitos Basicos:

- Certidao CNDT

- PL ndo inferior a 10% do valor da proposta / estimado da contratagdo
- Demonstracdo do Resultado do Exercicio

- Certiddo negativa de faléncia

- Certidao CNJ

- CCL minimo (16,66% do valor da proposta)

- Sicaf ou documentos equivalentes

- Certiddo do Portal da Transparéncia

- Indices de Liquidez superiores a 1

- PL ndo inferior a 1/12 da declarag¢do de contratos

*0 detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado na se¢do do instrumento convocatdrio acima indicada.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? Dec. n 7.174/2010?

NAO NAO NAO NAO

Prazo para envio da proposta/documentagdo

Até 24 hora (s) apds a convocacao realizada pelo (a) pregoeiro (a).

Pedidos de Esclarecimentos Impugnagodes
Até 19h do dia 13/01/2025 para os enderegos Até 19h do dia 13/01/2025 para os enderecos
cpl@tcu.gov.br e OLIVEIRAT@tcu.gov.br cpl@tcu.gov.br e OLIVEIRAT@tcu.gov.br

Observagoes Gerais

A disputa dar-se-4 pelo modo ABERTO e os lances deverdo respeitar o INTERVALO MINIMO de RS 0,01 (um centavo).

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregbes do TCU pelo endereco www.gov.br/compras,selecionando as op¢des Consultas >Pregdes > Em
andamento > Cod. UASG "30001". O edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Comprasnet e também no endereco
www.tcu.gov.br, opgao LicitagGes e contratos do TCU.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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TCU
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

SECRETARIA ESPECIALIZADA EM COMPRAS PUBLICAS
DIRETORIA DE CONTRATAGOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N. 57/2024

O Tribunal de Contas da Unido - TCU e este Pregoeiro, designado pela Portaria-
SecCompras n. 10, de 23 de julho de 2024, levam ao conhecimento dos interessados que, na
forma da Lei n. 14.133/2021, da Instru¢do Normativa Seges/ME n. 73/2022, da Lei
Complementar n. 123/2006, do Decreto n. 11.462/2023 e de outras normas aplicaveis ao objeto
deste certame, fardo realizar licitacdo na modalidade Pregdo, na forma eletr6nica, mediante as
condicOes estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 16 de janeiro de 2025

HORARIO: 10h (horario de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.gov.br/compras
CODIGO UASG: 30001

SEGAO | - DO OBIJETO

1. A presente licitacdo tem como objeto a contratagdo de servigos continuos de apoio
ao relacionamento institucional e governamental, mediante postos de trabalho, com regime de
dedicagao exclusiva de mao de obra e de execu¢gdo em empreitada por preco unitario, para
atendimento as necessidades do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Brasilia-DF.

1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto
descritas na plataforma compras.gov.br e as especificagdes constantes deste
Edital, prevalecerao as ultimas.

SEGCAO Il — DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa total com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada em RS 2.994.096,00 (dois
milhdes, novecentos e noventa e quatro mil e noventa e seis reais), conforme o orcamento
anexo.

SECAO IIl - DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO

2. Poderdo participar deste Pregdo as interessadas que estiverem previamente
credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e no sitio
www.gov.br/compras.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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2.1.

2.2

Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste
Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal,
informando- se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema.

O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdao por ela efetuada diretamente, ou por seu
representante, ndao cabendo ao provedor do sistema ou ao TCU
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

Nao poderao disputar este Pregao:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, na data de abertura deste Pregao,
impossibilitada de licitar ou contratar com a Administracdo em decorréncia
de sangao que lhe foi imposta, inclusive nos impedimentos derivados do art.
72,582, V, da Lein. 9.605/1998 e do art. 12 da Lei n. 8.429/1992;

3.1.1. Oimpedimento de que trata esta subcondicdo sera também aplicado
a licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica da licitante.

Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do TCU ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.
6.404/1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

Empresa estrangeira que ndo funcione no Brasil, enquanto pendente a
regulamentacdo citada no paragrafo Unico do art. 70 da Lei n. 14.133/2021;

Consoércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;

Cooperativa de trabalho utilizada para intermediacdo de mao de obra
subordinada, conforme disposto no art. 52 da Lei n. 12.690/2012.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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3.7.1. Na hipdtese de participacdo ou contratacdo de cooperativa de
trabalho deverdo ser observadas as exigéncias relativas a este tema
previstas na Lei n. 5.764/1971, na Lei n. 12.690/2012 e na Instrucdo
Normativa Seges/MP n. 5/2017, em especial, no caso desta norma,
as disposicdes constantes da Secdo V do Capitulo I, dos itens 3.1 e
10.5 do Anexo VII-A e do item 2.2 do Anexo VIII-B.

3.8. Pessoa fisica.

4, Considerando tratar-se de contratagao de servicos mediante cessao de mao de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n. 8.212/1991 e alteragGes e nos artigos 108, 110, 111 e 112,
da Instrugcdo Normativa — RFB n. 2.110/2022 e alteragdes, licitante Microempresa - ME ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, ndo poderad se beneficiar da condicdo de optante e estard sujeita a retencao na fonte
de tributos e contribuicGes sociais, na forma da legislacdo em vigor, em decorréncia da sua
exclusdo obrigatoria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo em
consequéncia do que dispdem os arts. 17, inciso Xll, 30, inciso Il e 31, inciso Il, da Lei
Complementar n. 123/2006 e alteragdes.

4.1. A licitante optante pelo Simples Nacional, que, porventura venha a ser
contratada, apds a assinatura do contrato, no prazo de 90 (noventa) dias,
devera apresentar copia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos
mediante cessdo de mao de obra (situacdo que gera vedacdo a opgdo por tal
regime tributdrio) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou
Municipal, no prazo previsto no inciso Il do § 12 do artigo 30 da Lei
Complementar n. 123/2006 e alteracdes.

4.2, Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicacdo no
prazo assinalado acima, o prdprio Tribunal de Contas da Unido — TCU, em
obediéncia ao principio da probidade administrativa, efetuara a comunicacao
a Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, para que esta efetue a exclusao
de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n.
123/2006 e alteracgdes.

4.3. A vedacdo de realizar cessdao ou locacdo de mao de obra ndo se aplica as
atividades de que trata o art. 18, § 52-C, da Lei Complementar n. 123/2006 e
alteragdes, conforme dispde o art. 18, § 52-H, da mesma Lei Complementar,
desde que ndo exercidas cumulativamente com atividades vedadas.

SECAO IV — DA VISTORIA

5. A licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servigos até o ultimo dia
util anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das
condicOes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto a
Assessoria Parlamentar (Aspar), pelos telefones (61) 3527-7899 / 3527-5024 / 3527-5931,
limitada a realizagdo da vistoria a um interessado por vez.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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5.1. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as licitantes ndo poderao
alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldade existentes
como justificativa para se eximirem das obriga¢des assumidas ou em favor de
eventuais pretensdes de acréscimos de pre¢cos em decorréncia da execucao
do objeto deste Pregao.

SECAO V - DA PROPOSTA

6. A licitante cadastrara sua proposta exclusivamente por meio do sistema eletronico,
até a data e hordrio marcados para abertura da sessao publica, momento em que o prazo para
recebimento de novas propostas serd automaticamente encerrado.

6.1. Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor
global da proposta, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas
e demais despesas decorrentes da execugao do objeto.

7. A licitante deverd, em campo préprio do sistema eletrénico, sob pena de inabilitagdo
ou desclassificacdo, declarar que:

7.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Edital;

7.2. N3o emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

7.3. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

7.4. Sua proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da sessdo de
abertura deste Pregdo.

8. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte deverd
declarar, em campo proprio do Sistema, que:

8.1. Atende aos requisitos do art. 32 da LC n. 123/2006, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei;

8.2. No ano-calendario de realizacdo deste Pregdo, ainda ndo celebrou contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

9. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdao, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Edital.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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10. As propostas ficardao disponiveis no sistema eletrdnico.

10.1. Qualqguer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo
da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas nesse Edital.

10.2. Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a
proposta cadastrada.

11. As propostas terao validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

11.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocag¢ao para
contratacao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

SECAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12. A abertura da sessdo publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na
data e na hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.gov.br/compras.

13. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

14. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletréonico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

SECAO VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES

15. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdao encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do horério e
valor consignados no registro de cada lance.

16. A licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances,
gue incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

16.1. A licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de
lance inconsistente ou inexequivel

17. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

18. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n. 14.133/2021.

19. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo
de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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20. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, proposta ou
lance cujo valor seja manifestamente inexequivel.

21. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

22, No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo publica do Pregao sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
quatro) horas apds a comunicagdo expressa do fato aos participantes no sitio
www.gov.br/compras.

23. Neste Pregdo o modo de disputa adotado serd o aberto e fechado, conforme
disposto no art. 24 da IN Seges-ME n. 73/2022.

23.1. A etapa aberta de envio de lances terd duracao inicial de 15 (quinze) minutos.

23.2. Encerrado o prazo de 15 (quinze) minutos, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez)
minutos, aleatoriamente determinado, a recep¢do de lances sera
automaticamente encerrada.

23.3. Durante a etapa aberta, o intervalo de diferenca entre os lances devera ser
de, no minimo, RS 0,01 (um centavo), tanto em relacdo aos lances
intermediarios, quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

23.4. Apds a etapa de que trata a subcondicdo anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que a autora da oferta de valor mais baixo e as das ofertas
subsequentes com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado.

23.5. Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas com valores até 10% (dez por
cento) superiores a de valor mais baixo, as autoras dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de 3 (trés), poderao
oferecer um lance final e fechado.

23.6. No procedimento de oferta do lance final e fechado:

23.6.1. A licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

23.6.2. O prazo serd de até 5 (cinco) minutos e o lance sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

23.7. Encerrado o prazo estabelecido de até 5 (cinco) minutos, o sistema ordenard
e divulgara os lances em ordem crescente.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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SEGCAO VIII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

24. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou
empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais
bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem
automatica pelo sistema, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente
inferior a proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatdrias e observado o valor estimado para a contratagao,
serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregao;

24.1.1. Caso a licitante tenha utilizado a prerrogativa de efetuar oferta de
desempate, conforme art. 44, da Lei Complementar n. 123/2006,
serd verificado no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no
endereco eletronico http://www.portaldatransparencia.gov.br, e no
Portal da Transparéncia do Poder Judicidrio, no endereco eletronico
www.portaltransparencia.jus.br, se o somatério de ordens bancarias
recebidas pela licitante, relativas ao ultimo exercicio e ao exercicio
corrente, até o més anterior ao da data da licitagcdo, fixada no
preambulo deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar o
faturamento maximo permitido, conforme art. 32 da mencionada Lei
Complementar.

Ndo sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais
bem classificada, na forma da subcondicdao anterior, o sistema, de forma
automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se
enguadrem na situacao descrita nesta condi¢ao, na ordem classificatoria, para
o exercicio do mesmo direito;

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
nesta condicdo, o sistema fard um sorteio eletronico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do
desempate;

A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44
e 45 da Lei Complementar n. 123/2006;

Na hipdtese de ndo contratagdo nos termos previstos nesta Sec¢do, o
procedimento licitatdrio prossegue com as demais licitantes.

SECAO IX — DA VERIFICACAO DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DISPUTA NA LICITACAO

25. O eventual descumprimento das vedacGes elencadas na Secdo lll do edital serdo
verificadas mediante consulta ao:

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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25.1.
25.2.

Sicaf, na parte que trata das ocorréncias e impedimentos;

Portal eletronico do TCU, na ferramenta de pesquisa consolidada de pessoa
juridica, disponivel no endereco https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

SECAO X — DA NEGOCIACAO

26. Definido o resultado do julgamento, o Pregoeiro poderd negociar condi¢cbes mais
vantajosas com a primeira colocada.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

A negociagdo podera ocorrer, entre outras hipdteses, quando a proposta da
primeira colocada ndo atender ao critério de aceitabilidade relacionado ao
prego.

Quando a primeira colocada, mesmo apds a negociagao, for desclassificada
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo estimativo da
contratacdo, a negociacdo podera ser feita com as demais licitantes,
respeitada a ordem de classificagao estabelecida.

A negociacdo sera realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada
pelas demais licitantes.

Depois de concluida, a negociacao tera seu resultado divulgado a todas as
licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.

SEGAO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

27. A licitante mais bem classificada devera encaminhar a proposta de preco adequada
ao ultimo lance, devidamente preenchida na forma do Anexo V — Modelo de Proposta de Precos
para os Servicos, no prazo 24 (vinte e quatro) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
convocacao efetuada pelo Pregoeiro por meio da opc¢do “Enviar Anexo” no sistema
WWww.gov.br/compras.

27.1.

27.2.

A prorrogacdo de prazo de envio da proposta somente poderd ocorrer por
solicitacdo da licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro; ou de
oficio, a critério do Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido
ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos no Edital para a
verificacdo de conformidade.

A proposta de preco devera conter, ainda, os seguintes documentos:

27.2.1. Memdria de calculo detalhada que contenha a metodologia e
formulas adotadas pela licitante para obtencdo dos valores
propostos para os encargos, insumos e demais componentes da
planilha de composicdo de custos e formacao de precos do posto de
servico envolvido na contratacdo, podendo ser utilizado como
modelo o Anexo IV deste Edital;

27.2.2. GFIP ou documento apto a comprovar o Fator Acidentdrio de
Prevencdo (FAP) da licitante.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.
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27.3.

27.4.

27.5.

27.6.

27.7.

Se a memoria de cdlculo ou o documento apto a comprovar o Fator
Acidentdrio de Prevencdo (FAP) da licitante ndo forem enviados
concomitantemente a proposta, o Pregoeiro podera fixar prazo para a sua
apresentacao.

E de responsabilidade da licitante a indicac3o do Acordo Coletivo de Trabalho
ou Convengdo Coletiva de Trabalho, observando-se as regras instituidas na
Consolidagdo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n2 5.452/1943).

A licitante devera indicar em sua proposta a modalidade de garantia de
execucdo do contrato escolhida entre as seguintes opgdes:

27.5.1. Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados por seus valores econ6micos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;

27.5.2. Seguro-garantia;

27.5-2.1. No caso de opgao pela modalidade de seguro garantia, a
licitante tera 30 (trinta) dias, da data da homologacdo da
licitacgdo e antes da assinatura do contrato, para
apresentar garantia a CONTRATANTE.

27.5.3. Fianca bancdria emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil.

27.5.4. Titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate
pelo valor total.

A garantia mencionada no item anterior corresponderd ao montante
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor anual proposto.

As condicGes relativas a garantia de execuc¢do encontram-se em clausula
especifica para esse fim na minuta do contrato anexada ao Edital.

28. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade
do preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificacdes

técnicas do objeto.

28.1.

28.2.

28.3.

O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal do TCU ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar sua decisdo.

Nado se considerard qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

N3do se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade da licitante, para os quais
ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.
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28.4. O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha
de composicdo de precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os
precos unitarios que o compdem necessitem de ajustes aos valores estimados
pelo TCU.

28.5. Nao serao aceitas propostas com:

28.5.1. Valores unitdrios ou globais superiores aos estimados;

28.5.2. Valor unitario da mao de obra (total da planilha de custos e formacao
de precos de um posto) superior ao estimado.

28.6. Sera desclassificada a proposta que:

28.6.1.
28.6.2.

28.6.3.

28.6.4.

Contiver vicios insanaveis;

N3o obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste

Edital;

Apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do orgamento
estimado para a contratagao;

N3do tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo

Pregoeiro;
28.6-4.1.

28.6-4.2.

Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a
ter demonstrada sua Vviabilidade por meio de
documentagdao que comprove que os custos envolvidos
na contratacdo sdo coerentes com os de mercado do
objeto deste Pregao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de
preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderd ser efetuada diligéncia, na
forma do § 22 do art. 59 e art. 64 da Lei n. 14.133/2021,
para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade,
podendo-se adotar, dentre outros, os seguintes
procedimentos:

28.6-4.2.1. Questionamentos junto a proponente para
a apresentacdo de justificativas e
comprovagdes em relagao aos custos com
indicios de inexequibilidade;

28.6-4.2.2. \Verificagao de acordos coletivos,
convencdes coletivas ou sentencas
normativas em dissidios coletivos de
trabalho;

28.6-4.2.3. Levantamento de informagdes junto aos
6rgaos publicos competentes;

28.6-4.2.4. Consultas a entidades ou conselhos de
classe, sindicatos ou similares;
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28.6-4.2.5. Pesquisas em orgdos publicos ou empresas
privadas;

28.6-4.2.6. Verificacdo de outros contratos que a
proponente mantenha com a
Administragao ou com a iniciativa privada;

28.6-4.2.7. Pesquisa de pre¢o com fornecedores dos
insumos utilizados, tais como: atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e
fabricantes;

28.6-4.2.8. Verificagdo de notas fiscais dos produtos
adquiridos pela proponente;

28.6-4.2.9. Levantamento de indicadores salariais ou
trabalhistas publicados por 6rgdos de
pesquisa;

28.6-4.2.10. Estudos setoriais;

28.6-4.2.11. Consultas as Secretarias de Fazenda
Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

28.6-4.2.12. Andlise de solugdes técnicas escolhidas
e/ou condicdes excepcionalmente
favordveis que a proponente disponha para
a prestagao dos servigos;

28.6-4.2.13. Demais verificacbes que porventura se
fizerem necessarias.

28.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital, desde que insanavel;

28.6.6. Nao corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeiro.

28.7. A licitante mais bem classificada deverd apresentar sua proposta
obedecendo ao estabelecido no Anexo Ill do Edital.

29. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagao indicada
neste Edital, serd desclassificada e sujeitar-se-a as sancbes previstas neste instrumento
convocatorio.

30. Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se a licitante n3o atender as exigéncias de
habilitagcao, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

SEGAO XII — DA HABILITACAO

31. Sera exigida a apresentagao dos documentos de habilitagao apenas da licitante cuja
proposta tenha sido aceita na fase de julgamento.
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32. Os documentos necessdrios para comprovar a habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista, previstos nos incisos | a VI do caput e nos §§ 12 e 22 do artigo 68 da Lei n.
14.133/2021, caso ndo estejam contemplados no Sicaf, e a documentagdo comprobatdria das
exigéncias de qualificagdo econdmico-financeira e técnica da licitante, além de condigdes
adicionais, eventualmente detalhadas nos itens a seguir, deverao ser enviados por meio da opcao
“Enviar Anexo” do sistema www.gov.br/compras, quando solicitados pelo Pregoeiro.

32.1. Osdocumentos deverdo ser apresentados em formato digital, no prazo de até
3 (trés) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da convocacgao efetuada
pelo Pregoeiro.

32.2. A prorrogacdo de prazo de envio da documentac¢do somente podera ocorrer
por solicitagdo da licitante, mediante justificativa aceita pelo Pregoeiro; ou de
oficio, a critério do Pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido
nao é suficiente para o envio dos documentos exigidos no Edital para a
verificacao de conformidade.

33. Para fins de qualificagdo econémico-financeira, deverdo ser apresentados:

33.1. Balancgo Patrimonial dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

33.1.1. Alicitante deve, sempre que questionada, comprovar a legalidade da
documentacgdo enviada para este fim, que devera conter, no minimo:
33.1-1.1. Aintegralidade das contas que compdem o Ativo, Passivo

e Patriménio Liquido e as contas de resultado, para os

casos de apresentacdo de DRE, de forma que seja

possivel verificar os saldos apurados.

33.1-1.2. Comprovante de autenticacdo da escrituracdo contabil

junto ao registro publico competente.

33.1-1.2.1. O comprovante de autenticacdo podera ser
substituido por Recibo de Entrega da
Escrituracdo Contdbil Digital — ECD, gerado
pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital
— SPED, ou comprovante de publicacdo das
demonstragées financeiras na forma
determinada pelo art. 289 da Lei n.
6.404/1976.

33.1.2. O marco temporal para apresentagao das demonstragdes do ultimo
exercicio social exigivel sera o ultimo dia util do més de junho do ano
seguinte ao ano-calendario a que se refere a escrituragdo, nos
termos da IN RFB n. 2.142/2023.

33.2. Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais;

33.3. Declaragao de contratos firmados com a iniciativa privada e com a

Administracao Publica, vigentes na data da sessdo publica de abertura deste
Pregao, conforme modelo constante no Anexo VI a este Edital;
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33.3.1. Caso o valor total constante na declaracdo de que trata esta
subcondicdo apresente divergéncia percentual superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, em relagdo a receita bruta
discriminada na Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE), a
licitante devera acrescentar as devidas justificativas, conforme
modelo constante no Anexo VI.

33.3.2. Se as justificativas ndo forem entregues concomitantemente a
documentacdo, o Pregoeiro poderd fixar prazo para a sua

apresentagao.

33.4. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da licitante;

33.5. Declaracgdo, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste
o atendimento pela licitante dos indices econdmicos exigidos neste Edital.

34. Os documentos exigidos na Condi¢do anterior deverao comprovar:

34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

34.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor anual da proposta, deduzidos os insumos dos
Servigos;

34.3. Patriménio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor anual
da proposta;

34.4. Patrimonio Liquido igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administragdo Publica e com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregdo.

35. Os indicadores previstos serao calculados por exercicio, de forma que serdo

verificados 2 (dois) conjuntos de indicadores, 1 (um) para cada exercicio social a que se referirem
as demonstracgdes contdbeis.

35.1. O termo indicadores previsto nesta subcondicdo n3o se restringe aos indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),
englobando todos aqueles exigidos no Edital, tais como, o Capital Circulante
Liquido (CCL) e o Patrimonio Liquido (PL).

36. Para fins de qualificacdo técnico-operacional, deverdo ser apresentados:
36.1. 1 (um) ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(Ges) de capacidade técnica,

expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome
da licitante, demonstrando que executa ou executou contratos de prestagao
de servigos terceirizados com gestdo de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, que correspondam a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do
guantitativo previsto no edital de licitacao.
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36.1.1. Sera aceito o somatério de atestados e/ou declara¢des de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

36.1.2. O(s) atestado(s) ou declaracdo(0es) de capacidade técnica
devera(do) se referir a servicos prestados no ambito da atividade
econdmica principal e/ou secundaria da licitante, especificada no
contrato social, devidamente registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita
Federal do Brasil — RFB.

36.1.3. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos
apos a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido, no minimo, 1
(um) ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se houver sido firmado
para ser executado em prazo inferior.

36.2. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na presta¢do de servigos terceirizados
com gestao de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, ininterruptos
ou ndo, até a data da sessao publica de abertura deste Pregdo:

36.2.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez;
36.2.2. Para a comprovacgao de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos
copias de contratos, atestados, registros em 6érgaos oficiais ou outros
documentos idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.
36.2-2.1. Quando se tratar de atestados, o tempo de experiéncia
serd computado somente até a data da emissdo do
atestado.
37. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes

necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados,
por meio de cépia do instrumento que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante
e local em que foram prestados os servicos, dentre outros documentos.

38. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de drgdos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condicdes de habilitacdo das licitantes.

38.1.

38.2.

Os documentos remetidos por meio da opcdo “Enviar Anexo” do sistema
www.gov.br/compras poderdo ser solicitados em original ou por cdpia
autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido pelo
Pregoeiro.

38.1.1. Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverao
ser encaminhados ao Servico de Licitagdes - Selic do Tribunal de
Contas da Unido, situado no Setor de Administracao Federal Sul —
SAFS, Quadra 04, Lote 1, Anexo |, sala 117, CEP 70042-900, Brasilia-
DF.

Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em
nome da licitante, com indicagdo do numero de inscrigao no CNPJ.
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38.3. As exigéncias a serem comprovadas por documentacdo emitida em lingua
estrangeira serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados com traducao livre.

38.4. Para fins de assinatura do contrato, os documentos emitidos em lingua
estrangeira serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n. 8.660/2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

38.5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitagdo juridica e regularidade
fiscal deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

38.6. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogdvel por igual periodo, para
a regularizacdo da documentacdo, a realizagdo do pagamento ou
parcelamento do débito e a emissdao de eventuais certidGes negativas ou
positivas com efeito de certiddao negativa.

38.6.1. O prazo para regularizacao fiscal e trabalhista serd contado a partir
da divulgacao do resultado da fase de habilitacdo.

38.6.2. A prorrogacao do prazo previsto podera ser concedida, a critério da
administracdo publica, quando requerida pela licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

38.7. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na subcondicdo
anterior, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangOes previstas neste Edital, e facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo.

39. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante serd
declarada vencedora.

40. Apdés a entrega da documentacdao para habilitacdo, documentos adicionais,
relacionados ou ndo com os ja disponibilizados ao Pregoeiro, somente serdo aceitos em sede de
diligéncia e desde que preenchidos cumulativamente os seguintes requisitos:

40.1. Houve erro no envio ou juntada no momento oportuno;

40.1.1. Os documentos embora existentes na data da abertura do certame,
ndo foram disponibilizados tempestivamente.

40.2. Comprovam condicdo pré-existente a data da sessdao de abertura do certame;

40.3. Nao alteram substancialmente a proposta, os documentos de habilitagao e
sua validade juridica, de forma a comprometer a integridade de documento
ou informacdo tempestiva e vdlida recebida anteriormente.

41. O saneamento de erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica sera efetuado pelo Pregoeiro, mediante despacho fundamentado registrado
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.
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SECAO XIIl — DA DEMONSTRACAO DOS SERVICOS

42. N3o se exigirda demonstracdo dos servicos ofertados.

SEGAO XIV — DO RECURSO

43. Qualquer licitante podera, no prazo de 10 (dez) minutos, registrar sua intencdo de
recorrer em campo proprio do sistema, ao final da fase de julgamento e do ato de habilitacdo ou
inabilitagao.

44, As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo
proprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de lavratura da ata do
pregao.

45, As demais licitantes ficardo intimadas para, caso desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de divulgacdo da interposi¢cdo do
recurso.

46. Serd assegurado a licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
47. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam

ser aproveitados.

SECAO XV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
48. A adjudicacdao e homologacdo deste Pregdao competem ao Secretdrio-Geral de
Administracao do Tribunal de Contas da Unido.

49, O objeto deste Pregdo sera adjudicado globalmente a licitante vencedora.

SEGCAO XVI— DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

50. A licitante vencedora sera convocada para assinatura do contrato, dentro do prazo
de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital.

51. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada
pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos
deste Edital.

52. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo TCU.

53. Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-d4 por meio do Sicaf e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condicOes de habilitacdo.

54, Quando a licitante convocada ndo assinar o contrato, no prazo e nas condicdes
estabelecidas, outra licitante podera ser convocada, respeitada a ordem de classificacdo, para
celebrar a contratagao, nas condigdes propostas pela licitante vencedora.
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54.1.

Caso nenhuma das licitantes aceite a contratacdo nos termos descritos na
condicdo acima, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacdo nos termos do edital de licitacdo, podera:

54.1.1. Convocar as licitantes remanescentes para negociacao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que
acima do preco do adjudicatario;

54.1.2. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢ées ofertadas pelas
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatdria, quando
frustrada a negociagao de melhor condigao.

SECAO XVII — DAS SANCOES

55. Com fundamento no artigo 156 da Lei n. 14.133/2021, cumulativamente ou ndo com
multa aplicada em razao de qualquer das infragdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei
n. 14.133/2021, a licitante:

55.1.

55.2.

Ficara impedida de licitar e contratar no ambito da Adminitragcdao Publica
direta e indireta da Unido, pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticar as
seguintes infragdes e ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave:

55.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

55.1.2. N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

55.1.3. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida
para a contratacdo, nos prazos estabelecidos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

Serd declarada inidonea para licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as seguintes
infracdes:

55.2.1. Aquelas previstas para a sancdo de impedimento de licitar e
contratar com a Unido, quando se justificar imposicao de penalidade
mais grave;

55.2.2. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo;

55.2.3. Fraudar a licitacao;

55.2.4. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

55.2-4.1. Reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos no
Capitulo 1I-B do Titulo XI da Parte Especial do Cddigo
Penal (Decreto-Lei n. 2.848/1940).

55.2.5. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;
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55.2.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013.

56. A aplicacdo das sancbes sera precedida de regular instrucdo de processo de
responsabilizacdo, constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos artigos 157 a
161 da Lei n. 14.133/2021 e em regulamento interno do TCU, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

56.1. Na hipdtese de abetura de processo administrativo destinado a apuragao dos
fatos e, se for o caso, aplicagdo de sanc¢do a licitante, em decorréncia de
conduta vedada neste Pregdo, as comunicagdes a licitante serdo efetuadas
por meio do endereco de correio eletronico (e-mail) cadastrado no
credenciamento da empresa junto ao Sicaf.

56.1.1. A licitante deverd manter atualizado o endereco de correio
eletrénico (e-mail) cadastrado junto ao Sicaf e confirmar o
recebimento de mensagens provenientes do TCU, ndao podendo
alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por
este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades
assumidas ou eventuais san¢des aplicadas.

SECAO XVIII - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

57. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatdrio deste Pregao mediante peticao a
ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico cpl@tcu.gov.br, até as 19 horas, no
horario oficial de Brasilia-DF.

58. Acolhida a impugnacdo contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

59. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco
eletrénico cpl@tcu.gov.br.

60. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no sistema eletronico para os interessados, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

SECAO XIX — DISPOSICOES FINAIS

61. Ao Secretario-Geral de Administracdo do Tribunal de Contas da Unido compete
anular este Pregao por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, e revogar o
certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante
ato escrito e fundamentado.

61.1. A anulagdo do Pregdo induz a do contrato.
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61.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do

procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

62. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n. 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagao aos signatarios, dispensando-se o
envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

63. Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lein. 11.488/2007,
todas as disposi¢des relativas as microempresas e empresas de pequeno porte.

64. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

SECAO XX — DOS ANEXOS

65. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:
65.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
65.2.  Anexo Il - Especificacdes Técnicas dos Servicos;
65.3.  Anexo lll - Or¢gamento Estimativo;
65.4. Anexo IV - Memoria de Célculo;
65.5. Anexo V- Modelo de Proposta de Pregos para os Servigos;
65.6. Anexo VI - Modelo de Declara¢ao de Contratos Firmados com a Iniciativa
Privada e com a Administra¢ao Publica;
65.7. Anexo VIl - Convencao Coletiva de Trabalho;
65.8. Anexo VIl - Minuta do Contrato;
65.9. Anexo IX - Modelo de Carta de Fianga Bancaria para Garantia de Execugao

Contratual.

SECAO XXI - DO FORO

66. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da
cidade de Brasilia/DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso I, alinea “d” da
Constituicdo Federal.

Brasilia, 2 de janeiro de 2025

- assinado eletronicamente (conferéncia) -
Mateus Oliveira Teixeira
Pregoeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

1.1.

Contratacdo, em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra e execucdao em
empreitada por prego unitdrio, de servigos continuos de apoio ao relacionamento
institucional e governamental, mediante postos de trabalho, para atendimento as
necessidades do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Brasilia-DF.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1. O estudo técnico preliminar correspondente encontra-se inserido a pega 25 do TC-
024.479/2024-1.
FUNDAMENTACAO

a) Lein?214.133, de 12 de abril de 2021;

b) Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006;
c) Portaria-TCU n2 375, de 20 de dezembro de 2018;

d) Portaria-TCU n? 175, 30 de novembro de 2022;

e) Portarias-TCU n2° 121 e 122, de 28 de junho de 2023; e
f) Portaria-TCU n2 127, de 4 de julho de 2023.

DISPOSIGOES GERAIS

4.1.

Os significados dos termos utilizados na presente especificagao sdo os seguintes:
a) CONTRATANTE: Unido, por intermédio do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

b) CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem serd
adjudicado o objeto desta licitacdo, apds a assinatura do contrato;

c) FISCALIZACAO: Servidor(es) designado(s) formalmente para representar a
CONTRATANTE, responsavel(eis) pela fiscalizacdo dos servicos.

PREPOSTO

5.1.

5.2.

A contratada devera indicar, mediante declara¢do, um preposto, aceito pela
FISCALIZACAO, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdao devera constar o
nome completo, nimero do CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificacdo profissional.

O preposto devera se apresentar a respectiva unidade fiscalizadora em até 5
(cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, para firmar, juntamente com os
servidores designados para esse fim, o termo de abertura do livro de ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucdo do
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contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a implantagao
de postos e execucdo do contrato relativos a sua competéncia.

5.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados.

5.4. A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacdes da administrag¢ao, inclusive quanto ao cumprimento das normas
internas e de seguranga e medicina do trabalho.

DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUGCAO

6.1. A critério exclusivo da CONTRATANTE, os servigos serao executados:

a) Habitualmente, nas dependéncias da Sede do Tribunal de Contas da Unido
(TCU), em Brasilia-DF, ou em qualquer local dentro do Distrito Federal,
conforme definido pela CONTRATANTE;

b) De forma nao habitual, em qualquer localidade do territério nacional fora do
Distrito Federal, sob a supervisdo local de um representante da
CONTRATANTE.

Obs: No caso da prestacdo de servicos fora do Distrito Federal, as
eventuais despesas com diadrias e passagens deverdo ser custeadas
diretamente pela CONTRATANTE.

UNIDADE(S) RESPONSAVEL(IS) PELO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1. Assessoria Parlamentar — Aspar/Segepres, com apoio do Servico de Elaboracdo de
Artefatos de Planejamento — Searp/Dicont/SecCompras.

UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

8.1. Servico de Elaboracdo de Artefatos de Planejamento — Searp/Dicont/SecCompras.
UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO

9.1. Assessoria Parlamentar — Aspar/Segepres, ou outro(a) que vier a sucedé-lo(a).
UNIDADE RESPONSAVEL PELO PAGAMENTO

10.1. Servico de Pagamento a Fornecedores da Sede — SPF/Deof/SecCompras, ou
outro(a) que vier a sucedé-lo(a).
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DEMANDA E VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

MAO DE OBRA

Valor Mensal Qtde. Valor

Servigos Turno | Jornada /Empregado Empregados
(RS) /Posto

Valor Anual
de Mensal
(R$)

Postos | Total (RS)

Analista de
Relacionamento
institucionale | oo | aoh 27.743,08 1 2 | 55.486,16 | 665.833,92
Governamental

Sénior - Area
Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucionale 1 | 40m 23.089,28 1 2 46.178,56 | 554.142,72
Governamental

Pleno - Area
Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental

Sénior - Area Diurno 40h 27.743,08 1 2 55.486,16 665.833,92
Governos,
Instituicbes de
Controle e
Sociedade Civil

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental

Pleno - Area Diurno 40h 23.089,28 1 4 92.357,12 | 1.108.285,44
Governos,
InstituicGes de
Controle e
Sociedade Civil

TOTAL MAO DE OBRA (R$) 10 249.508,00 | 2.994.096,00

ESTIMATIVA TOTAL:

Valor Mensal: R$ 249.508,00 (duzentos e quarenta e nove mil e quinhentos e oito reais).

Valor Anual: RS 2.994.096,00 (dois milhdes, novecentos e noventa e quatro mil e noventa e
seis reais).
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ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA: Serd observada, no decorrer da contrata¢do e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios.

UNIDADE DE MEDIDA: Posto de trabalho.
EMPREITADA: [IPreco Global = XPrego Unitario
ADJUDICACAO DO OBJETO: KGlobal CIPor item

Observagao: Maiores informacdes constam do Anexo Ill — Orcamento Estimativo.

23

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.



‘ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ‘ u Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras

Diretoria de Contratag¢des - Dicont

ANEXO Il - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVIGOS

1. DAS NORMAS GERAIS DE CONDUTA E DE EXECUGAO DOS SERVICOS

1.1. O horario de expediente da CONTRATANTE é das 8 as 20 horas, cabendo a CONTRATADA e
as Unidades onde serdo alocados os postos de trabalho definir as escalas de horario para o
cumprimento da jornada de trabalho, que podera, inclusive, ser estabelecida fora do horario
de expediente informado, a depender da necessidade do servico, admitida a compensacao
de horas (exceto se for em jornada continua, p.ex. 12x36 diurno e noturno) desde que
atendidas as exigéncias legais.

1.2.

Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverao cumprir todas as normas gerais a
seguir relacionadas, e ainda as atribuicdes especificas de cada servigo contratado, conforme

consta

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.
1.2.4.
1.2.5.

1.2.6.
1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

das especificagdes técnicas deste anexo:

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas
quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pelo preposto
ou pela FISCALIZACAO;

Apresentar-se devidamente identificado(a) por crachd, uniformizado(a) e dentro de
padrdes de higiene adequados;

Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;

Cumprir as normas internas do 6rgao;

Entrar em 4dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando
devidamente autorizado;

Zelar pela preservagdo do patriménio da contratante sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutencdo, quando necessario;

Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execucdo dos servicos;

Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes da CONTRATANTE para
solucionar falhas em maquinas e equipamentos;

Conhecer a missdao do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos
equipamentos colocados a sua disposicao;

Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do
trabalho;

Receber/passar o servico ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagdes
encontradas, bem como as ordens e orienta¢Ges recebidas;
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1.2.14. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

1.2.15. Manter atualizada a documentacgado utilizada no posto;

1.2.16. Buscar orientacdo com a FISCALIZACAO, por intermédio de preposto, em caso de
dificuldades no desempenho das atividades, repassando-lhe o problema;

1.2.17. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em
casos emergenciais;

1.2.18.Levar ao conhecimento da FISCALIZACAO, por intermédio de preposto,
imediatamente, qualquer informacao considerada importante;

1.2.19. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a
FISCALIZACAO, por intermédio de preposto, lavrando posteriormente a ocorréncia
por escrito;

1.2.20. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias da
CONTRATANTE, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca ou a
FISCALIZACAO;

1.2.21. Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento
e interrupcoes desnecessdrias no atendimento;

1.2.22. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes da
CONTRATANTE;

1.2.23. Tratar a todos com urbanidade;

1.2.24.N3o abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de
servico ou atinentes ao contrato, exceto se for membro da fiscalizacao; e

1.2.25.N3o participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacdes ou
reivindica¢cdes, evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou
desrespeitosos relativos a outras pessoas.

2. DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS SERVICOS
2.1. Os servigos serdao executados conforme discriminado a seguir e em conformidade com as

necessidades surgidas em decorréncia das demandas em Relacionamento Institucional e
Governamental, cabendo ao profissional alocado:

2.1.1. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental — Area Parlamentar:

2.1.1.1. Apoiar na elaboracdo e implementacdo de estratégias de relacionamento
com o Congresso Nacional, alinhadas aos objetivos estratégicos do TCU;

2.1.1.2. Monitorar e analisar proposicdes legislativas de interesse do TCU,
elaborando relatdrios, notas técnicas e pareceres para subsidiar a atuacao
institucional.

2.1.1.3. Prospectar, estabelecer e manter canais de comunicacdo efetivos com
parlamentares, assessores legislativos e comissdes permanentes e
temporarias, segundo diretrizes da CONTRATANTE;
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2.1.1.4. Organizar e acompanhar agendas de reunides, audiéncias publicas,
eventos e outros compromissos institucionais com parlamentares e demais
atores do Congresso Nacional, incluindo a preparacao de pautas e materiais de
apoio;

2.1.1.5. Produzir briefings, discursos, apresentacdes e materiais informativos para
representantes do TCU em eventos ou reunides com parlamentares;

2.1.1.6. Articular com as unidades internas do TCU para coletar informagdes
necessarias ao atendimento de demandas parlamentares e fornecer subsidios
técnicos;

2.1.1.7. Acompanhar sessdes plenarias, reunides de comissdes e demais atividades
legislativas relevantes para o TCU.

2.1.1.8. Manter atualizada a base de contatos de parlamentares, assessores e
outros atores-chave no ambito legislativo.

2.1.1.9. Identificar oportunidades de participacdo do TCU em audiéncias publicas,
semindrios e outros eventos promovidos pelo Parlamento.

2.1.1.10. Auxiliar na coordenacgao de respostas a requerimentos de informacgdes,
convocagdes e outras demandas oficiais oriundas do Congresso Nacional.

2.1.1.11. Desenvolver e manter sistemas de inteligéncia e monitoramento de temas
legislativos relevantes.

2.1.1.12. Executar outras atividades de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao trabalho desenvolvido.

Analista de Relacionamento Institucional e Governamental — Area Governos,
Orgios de Controle e Sociedade Civil:

2.1.2.1. Apoiar o relacionamento institucional do TCU com governos federal,
estaduais e municipais, Tribunais de Contas e outros érgdos das redes de
controle, sociedade civil (organizada ou ndo);

2.1.2.2. Mapear e manter atualizados os atores estratégicos em cada regido,
incluindo gestores municipais, Tribunais de Contas Estaduais (TCEs),
organizacdes da sociedade civil e redes de controle locais;

2.1.2.3. Apoiar na elaboracdo e implementacdo de estratégias de relacionamento
com atores regionais, considerando as especificidades locais e alinhadas aos
objetivos estratégicos do TCU.

2.1.2.4. Apoiar na organizacdo e acompanhamento de eventos, seminarios,
workshops e treinamentos para gestores municipais, parceiros institucionais
locais e sociedade civil em qualquer um dos estados da federacao;

2.1.2.5. Dar suporte a articulacdo entre o TCU e as redes de controle locais,
facilitando a colaboracgdo e o intercambio de informacdes;

2.1.2.6. Desenvolver materiais institucionais, conteldos informativos e campanhas
de comunicagdo voltadas ao cidadado e atores locais;
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2.1.2.7. Monitorar temas, demandas e tendéncias regionais relevantes para a
atuacao do TCU, produzindo relatérios e andlises para subsidiar a tomada de
decisao;

2.1.2.8. Atuar na inteligéncia, monitoramento e avaliagdo de relacionamentos
estratégicos em todas as regides do Brasil, fornecendo insights para as
unidades do TCU;

2.1.2.9. Apoiar no estabelecimento de parcerias e acordos de cooperagao com
governos municipais, TCEs e organizag0es locais, visando fortalecer o controle
externo e a gestdo publica;

2.1.2.10. Apoiar a implementacdo de programas educacionais com municipios,
intensificando a relagdo com gestores municipais e promovendo a atuagao
colaborativa;

2.1.2.11. Facilitar a comunicacdo entre as unidades centrais e os atores locais, e
representando a instituicdo em eventos e reunides regionais;

2.1.2.12. Contribuir para a elaboracdo e implementacdo da estratégia de
relacionamento institucional que considere as visdes regionais no
planejamento estratégico de controle do TCU;

2.1.2.13. Manter atualizadas as bases de dados e sistemas de informacgao
relacionados ao relacionamento com atores regionais;

2.1.2.14. Produzir relatérios de atividades, documentos técnicos, folders, videos,
agendas, apresentacdes e outros produtos de relacionamento institucional;

2.1.2.15. Executar outras atividades de mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao trabalho desenvolvido.

2.2. O rol de tarefas listadas nas atribuicdes dos servigos acima é apenas exemplificativo,
podendo ser exigidas outras atividades nao constantes nele, compativeis com cada
posto, bem como uma frequéncia diferenciada daquela determinada, em razdo de
necessidade e de adequacdo dos servicos, para que estes atendam a contento a demanda
da CONTRATANTE.

3. DA QUALIFICAGAO MINIMA EXIGIDA PARA OS PROFISSIONAIS ALOCADOS NA PRESTAGAO
DOS SERVICOS:

3.1. Considerando as atividades a serem desenvolvidas, a qualificagdo minima exigida dos
profissionais é a seguinte:

3.1.1. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental Sénior — Area
Parlamentar:

3.1.1.1. Graduacdo em nivel superior em qualquer area de formacdo, com pods-
graduacao comprovada na area de Relacionamento
Institucional/Governamental ou Comunicag¢do, e no minimo 6 (seis) anos de
experiéncia de atuacdo comprovada de relacionamento parlamentar no
Congresso Nacional; ou
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3.1.1.2. Graduacdo em nivel superior em qualquer area de formac¢do e no minimo
8 (oito) anos de experiéncia de atuacdo comprovada de relacionamento
parlamentar no Congresso Nacional.

3.1.2. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental Pleno - Area
Parlamentar:

3.1.2.1. Graduagao em nivel superior em qualquer drea de formagao e no minimo
4 anos de experiéncia de atuagao comprovada de relacionamento parlamentar
no Congresso Nacional.

3.1.3. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental Sénior — Area Governos,
Orgdos de Controle e Sociedade Civil:

3.1.3.1. Graduagdo em nivel superior em qualquer area de formac¢dao, com pds-
graduagao comprovada na area de Relacionamento
Institucional/Governamental ou Comunica¢do, e no minimo 6 (seis) anos de
experiéncia de atuacdo comprovada no exercicio de atividades de
relacionamento institucional com drgaos publicos, entidades da sociedade
civil, governos municipais e estaduais; ou

3.1.3.2. Graduagao em nivel superior em qualquer area de formacado e no minimo
8 (oito) anos de experiéncia de atuagao comprovada no exercicio de atividades
de relacionamento institucional com érgdos publicos, entidades da sociedade
civil, governos municipais e estaduais.

3.1.4. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental Pleno — Area Governos,
Orgaos de Controle e Sociedade Civil:

3.1.4.1. Graduacdo em nivel superior em qualquer area de formacdo e no minimo
4 (quatro) anos de experiéncia de atuacdo comprovada no exercicio de
atividades de relacionamento institucional com érgaos publicos, entidades da
sociedade civil, governos municipais e estaduais.

3.2. Considerando as atividades a serem desenvolvidas, sdao requeridas as seguintes
competéncias profissionais:

3.2.1. Analista de Relacionamento Institucional e Governamental — Area Parlamentar:

3.2.1.1. Conhecimento aprofundado do processo legislativo e da estrutura e
funcionamento da Cdmara dos Deputados e do Senado Federal para os servigos
de natureza parlamentar;

3.2.1.2. Habilidade na elaboracdo de relatdrios, notas técnicas e pareceres
relacionados a assuntos legislativos;

3.2.1.3. Familiaridade com sistemas de acompanhamento e monitoramento
legislativo;

3.2.1.4. Habilidade no uso de ferramentas de inteligéncia artificial no apoio a
execucao dos servicos;

3.2.1.5. Excelentes habilidades de comunicacdo oral e escrita;
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3.2.1.6. Capacidade de articulacdo e relacionamento interpessoal;
3.2.1.7. Proatividade, organizacdo e iniciativa;

3.2.1.8.  Etica profissional e discri¢do;

3.2.1.9. Capacidade de trabalhar em equipe e sob pressao.

Analista de Relacionamento Institucional e Governamental — Area Governos,
Orgdos de Controle e Sociedade Civil:

3.2.2.1. Conhecimentos basicos de administracdo publica, politicas publicas,
sistemas de controle, estrutura e governancga publicas;

3.2.2.2. Habilidade na elabora¢ao de materiais institucionais e organiza¢ao de
eventos e capacitagdes;

3.2.2.3. Habilidade no uso de ferramentas de inteligéncia artificial no apoio a
execugao dos servigos;

3.2.2.4. Conhecimento de metodologias de engajamento do cidaddo e controle
social;

3.2.2.5. Excelentes habilidades de comunicagdo oral e escrita;

3.2.2.6. Capacidade de articulagdo e relacionamento interpessoal;
3.2.2.7. Proatividade, organizac¢do e iniciativa;

3.2.2.8. Capacidade de trabalhar em equipe e mobilizar atores diversos;

3.2.2.9. Sensibilidade para lidar com diferentes realidades regionais.

3.3. A comprovacdo da experiéncia minima exigida no item 3.1 devera ser aferida por meio de:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

Graduacao: diploma, devidamente registrado, ou certificado de conclusdo de curso
de graduacdo em qualquer darea, fornecido por instituicio de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educag¢do (MEC) ou reconhecimento/revalidacdo de
diploma estrangeiro no Brasil;

Pds-Graduagdo: diploma ou certificado de conclusdo de curso de pés-graduacdo na
area de relacionamento institucional, governamental ou comunicacdo,
acompanhado do histdrico escolar, fornecido por instituicdo de ensino superior
reconhecida pelo Ministério da Educac¢do (MEC) ou reconhecimento/revalidacdo de
diploma estrangeiro no Brasil;

Experiéncia profissional comprovada na area de atuacao:

3.3.3.1. Para exercicio de atividade em empresa/instituicdo privada: apresentacdo
de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) contendo o registro do
empregador que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso)
acompanhado de declaracdo do empregador, relativa ao mesmo periodo,
informando o cargo/funcdo e a descri¢do das atividades desenvolvidas;

3.3.3.2. Para exercicio de atividade/instituicdo publica: declaracdo/certiddo de
tempo de servigo, emitida pelo setor de recursos humanos da instituicdao, que
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informe o periodo (com inicio e fim, até a data da expedicdo da declaracdo) e
a descricdo das atividades desenvolvidas;

3.3.3.3. Para exercicio de atividade/servico prestado por meio de contrato de
trabalho: contrato de prestacdo de servico/atividade entre as partes e
declaracdo do contratante que informe o periodo (com inicio e fim, se for o
caso) e a descri¢do das atividades desenvolvidas;

3.3.3.4. Para exercicio de atividade/servico prestado como auténomo: recibo de
pagamento auténomo (RPA) do primeiro e do ultimo recibos do periodo
trabalhado como auténomo e declaragdo do contratante/beneficidrio que

informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso) e a descri¢ao das atividades
desenvolvidas.

3.3.4. Havendo duvidas sobre a higidez da documentagdo que comprove a experiéncia

profissional, a CONTRATANTE poderd

exigir documentos

e informagdes

comprobatdrias complementares para que seja evidenciado o tempo de exercicio da

atividade e a habitualidade do exercicio da atividade principal requerida para cada

posto de trabalho.

4. META FiSICA

4.1. O quantitativo de postos que se pretende contratar consta na tabela abaixo:

SERVICO

JORNADA

EMPREGADOS/POSTO

QTDE ESTIMADA
DE POSTOS

Analista de Relacionamento
Institucional e Governamental
Sénior - Area Parlamentar

40 h

Analista de Relacionamento
Institucional e Governamental
Pleno - Area Parlamentar

40 h

Analista de Relacionamento
Institucional e Governamental
Sénior - Area Governos, Instituicdes
de Controle e Sociedade Civil

40 h

Analista de Relacionamento
Institucional e Governamental
Pleno - Area Governos, Instituicdes
de Controle e Sociedade Civil

40 h

TOTAL

10
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ANEXO Ill - ORCAMENTO ESTIMATIVO

1. Tendo em vista as peculiaridades desta contratagdao, apresentam-se os esclarecimentos
referentes as planilhas estimativas, os quais deverao ser observados pelas licitantes quando da
elaboragao de suas propostas de pregos.

2. Para estimativa dos custos da presente contratacao relativos aos salarios dos profissionais,
foi realizado levantamento de precos praticados em contratos firmados com a Administracdo
Plblica e em sites especializados, de forma a identificar a média salarial praticada no mercado.

3. Para os demais custos (exceto tributarios e/ou decorrentes de legislacdo prdpria, atos
normativos infralegais e/ou entendimento doutrinario e jurisprudencial) a Administragdo se
baseou na Convengdo Coletiva de Trabalho do SINDISERVICOS/DF, registrada no MTE com o n2
DF000012/2024, com vigéncia de 12 de janeiro a 31 de dezembro de 2024.

4, Para elaboracdo de suas propostas, as licitantes deverdo apresentar as planilhas de custos
e formacao de precos com base em norma coletiva de trabalho vigente a época do orcamento
estimado pela Administracdo e a qual estejam obrigadas, conforme memaria de cdlculo aplicavel
as categorias envolvidas na contratagao.

4.1. Caso a norma coletiva de trabalho utilizada na elaboracdo da proposta tenha seus
efeitos alterados apds a data de elaboracdo do orcamento estimado, restard
assegurado o direito ao pedido de repactuacgao, com a finalidade de implementar os
efeitos dessa atualizacdo ao prec¢o da contratacao.

5. E de responsabilidade da licitante a indicacdo de norma coletiva de trabalho, observando-
se as regras instituidas na Consolidagdo das Leis do Trabalho (Decreto-Lei n® 5.452/1943). Para
tanto, devendo:

5.1. Entregar, juntamente a proposta de precos, declaragdo informando o
engquadramento sindical da licitante, a atividade econ6mica preponderante e a
justificativa para adoc¢do do instrumento coletivo de trabalho em que se baseia sua
proposta;

5.2. Apresentar cépia da carta ou registro sindical do sindicato ao qual declara ser
enguadrada, em razdo do regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou
por forca de decisdo judicial;

5.3. Estar ciente de que em eventuais situa¢des de ocorréncia de erro no enquadramento
sindical, ou fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o
enguadramento sindical declarado ou no qual a licitante ndo tenha sido representada
por érgdo de classe de sua categoria, que venham a resultar em vantagem indevida
na fase de julgamento das propostas, estara sujeita as san¢des previstas no art. 156,
incisos Il e IV, da Lei n. 14.133/2021;

5.4. Estar ciente de que sera responsabilidade exclusiva da futura contratada o eventual
cometimento de erro ou fraude no enquadramento sindical e o 6nus financeiro
decorrente, por repactuacdo ou por forca de decisdo judicial, em razdo da
necessidade de se proceder ao pagamento de diferengas salariais e de outras
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vantagens, ou ainda possiveis intercorréncias na execucao dos servicos contratados,
resultantes da adocdo de instrumento coletivo de trabalho inadequado;

5.5. Manter aderéncia a norma coletiva de trabalho a qual a proposta da licitante esteja
vinculada para fins de atendimento a eventual necessidade de repactuacdo dos
valores decorrentes da mao de obra, consignados nas planilhas de custos e formagao
de precos do contrato, em observancia ao disposto no inciso Il do art. 135 da Lei n.
14.133/2021.

6. Os efeitos de eventual repactuacdo do contrato recairdo apenas em itens expressamente
considerados nas planilhas, de modo que ndo serda admitida a inclusdo de novos itens nas
planilhas de custos e formacado de precos que compdem a proposta aprovada.

6.1. Excepcionalmente, podera ser admitida a inclusdao de novos itens de custo desde
gue sejam decorrentes de inovagdes introduzidas por atualizacdo da norma coletiva
de trabalho utilizada para elaboracao da proposta aprovada.

7. Somente serdo aceitas propostas cujos valores ndo sejam inferiores aos orcados pela
Administracdo para a soma dos itens de salario e auxilio-alimenta¢cdao, nem sejam inferiores aos
da norma coletiva a que a licitante estiver obrigada, devendo ser utilizado(s) o saldrio e o auxilio
mais benéficos ao trabalhador.

7.1. A variacdao dos custos relativos as rubricas de saldrio e auxilio-alimentac¢do, no
momento da repactuacdo, deverdo observar a variacdo dos referidos itens na
norma coletiva a que a licitante estiver obrigada.

8. Ainda que, em norma coletiva de trabalho, haja previsdao de reajuste escalonado de
salarios, a CONTRATADA aplicara aos saldrios dos empregados que prestam servicos a
CONTRATANTE os mesmos indices concedidos na repactuacdo contratual, independentemente
da data de admissdao do empregado nos quadros da CONTRATADA.

9.  As planilhas deverdo ser individualizadas por tipo de posto, no entanto, a proposta para
contratacdo tera que ser consolidada.

10. Caso a proposta da licitante ndo observe os critérios estabelecidos no item 7 deste Anexo,
o Pregoeiro fixard prazo para ajuste da proposta.

11. O ndo atendimento a solicitacdo do Pregoeiro no prazo fixado, ou a recusa em fazé-lo,
implica a desclassificacdo da proposta.

12. O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.

13. Também serd desclassificada a proposta que, apds as diligéncias, ndo corrigir ou justificar
eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.

14. O LDI (Lucros e Despesas Indiretas) constante das planilhas de composicao de custos e
formacdo de precos engloba o lucro e as despesas administrativas e operacionais (Acordao
2.369/2011-TCU-Plenario).

15. O orcamento dos custos dos servicos foi estimado levando-se em consideragdo empresas
optantes pelo Lucro Presumido.
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16. A letra “D” do Mddulo 3 - Aviso prévio trabalhado sera zerada apds o primeiro ano de
vigéncia do contrato.

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL SENIOR - AREA PARLAMENTAR
Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1
N2 de meses da execugdo contratual: 12
Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo: CCT 2024/2024
N2 do Registro da norma coletiva no MTE DF000012/2024
Data Base da Categoria: 1° de janeiro
Turno: DIURNO
Saldrio Minimo: RS 1.412,00

1 | Composicao da Remuneragdo Percentual (%) | Valor (RS)

A | Salario-Base (respeitado o salario minimo vigente) RS 11.846,28
B | Adicional de Periculosidade RS -
C | Adicional de Insalubridade RS -
D |Adicional Noturno RS -
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS -
F | Outros (especificar) RS -

Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional
A . .
21 13 (d_ec".no terceiro) Salario e Um Tergo Percentual (%) | Valor (RS)
Constitucional

A | 132 (décimo terceiro) Salario 8,333% RS 987,19

B Um Terg¢o Constitucional 2,778% RS 329,06
Total 11,111% RS 1.316,25
Total do Médulo | + Submédulo 2.1 | RS 13.162,53 |

outras contribuiges.

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicoes

Percentual (%)

Valor (RS)

A | INSS

20,00%

RS

2.632,51
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B | Salario Educagdo 2,50% RS 329,06
C RAT AJUSTADO 4,00% RS 526,50
D | SESC ou SESI 1,50% RS 197,44
E | SENAI-SENAC 1,00% RS 131,63
F | SEBRAE 0,60% RS 78,98
G [INCRA 0,20% RS 26,33
H FGTS 8,00% RS 1.053,00
Total 37,80% RS 4.975,45
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A | Transporte RS 231,00
A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte -RS 231,00
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentagdo RS 886,20
B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT) RS -
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima) RS 187,18
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Qitava) RS 12,81
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima) RS 3,30
F | Outros (Especificar) RS -
Total RS 1.089,49

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Saldrio, Um tergo constitucional RS 1.316,25
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicGes RS 4.975,45
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios RS 1.089,49

3 | Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado 0,498% RS 58,96

B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,040% RS 4,72

C Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado 0,016% RS 1,89
Aviso Prévio Trabalhado 1,944% RS 230,34

£ Inc.ldenc[a .dos encargos do submédulo 2.2 sobre o 0,735% RS 87,07
Aviso Prévio Trabalhado

F Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa 3,556% RS 421,20
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Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) [ Valor (RS)

A | Cobertura de Férias 9,954% RS 1.179,14

B | Auséncias Legais 0,278% RS 32,91

C | Licenca Paternidade 0,011% RS 1,33
D [Auséncia por doenga 1,389% RS 164,53

E | Auséncia por acidente de trabalho 0,051% RS 6,02
Subtotal 11,682% RS 1.383,93

Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e 0

F Cdo submddulo 4.1 4,416% RS 523,13
Total 16,098% RS 1.907,06

Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Afastamento por licenga-maternidade 0,030% RS 3,55
Total 0,030% RS 3,55

4 | Custo de Reposigao do Profissional ausente Valor (R$)
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos RS 1.907,06
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos RS 3,55

5 |[Insumos Diversos Valor (RS)

A | Outros (especificar) RS -
| Total de Encargos | 71,828%
| Total do Mdédulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 | RS 21.942,26 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)
A | Custos Indiretos 5,00% RS 1.097,11
B |Lucro 10,00% RS 2.303,94
Subtotal (Custos Indiretos + Lucro) 15,00% RS 3.401,05
C | Tributos
C.1.1S5 500% | RS 1.387,15
35
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TC

C.2. COFINS 3,00% RS 832,29
C.3.PIS 0,65% RS 180,33
Subtotal (Tributos) 8,65% RS 2.399,77

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A | Mddulo 1 - Composi¢do da Remuneragdo RS 11.846,28
B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios RS 7.381,19
C Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo RS 804,18
D | Moddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente RS 1.910,61
F | Mddulo 5 - Insumos Diversos RS -

G | Moddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS 5.800,82
N
Quantidade de empregados por posto 1

Valor Total Mensal por Posto RS 27.743,08

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL PLENO - AREA PARLAMENTAR
Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1
N2 de meses da execugdo contratual: 12
Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo: CCT 2024/2024
N2 do Registro da norma coletiva no MTE DF000012/2024
Data Base da Categoria: 1° de janeiro
Turno: DIURNO
Salario-Minimo: RS 1.412,00

1 |Composi¢cdao da Remuneragao Percentual (%) | Valor (RS)

A | Salario-Base (respeitado o saldrio-minimo vigente) RS 9.755,29
B | Adicional de Periculosidade RS -
C | Adicional de Insalubridade RS -
D | Adicional Noturno RS -
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS -
F | Outros (especificar) RS -
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Submaédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional
2.1 gii:f::;%:rceim) Saldrio e Um Tergo Percentual (%) [ Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salario 8,333% RS 812,94
B | Um Tergo Constitucional 2,778% RS 270,98
Total 11,111% RS 1.083,92
Total do Médulo | + Submédulo 2.1 | rs 10.839,21 |
Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuigoes.
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicées Percentual (%) | Valor (RS)
A [INSS 20,00% RS 2.167,84
B | Salério Educacdo 2,50% RS 270,98
C RAT AJUSTADO 4,00% RS 433,57
D | SESCou SESI 1,50% RS 162,59
E SENAI - SENAC 1,00% RS 108,39
F SEBRAE 0,60% RS 65,04
G [INCRA 0,20% RS 21,68
H FGTS 8,00% RS 867,14
Total 37,80% RS 4.097,23
Submddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
Transporte RS 231,00
A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte -RS 231,00
B [ Auxilio-Refei¢do/Alimentacio RS 886,20
B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT) RS -
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima) RS 187,18
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava) RS 12,81
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima) RS 3,30
F | Outros (Especificar) RS -
Total RS 1.089,49

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 139 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional RS 1.083,92
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes RS 4.097,23

37

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.



' TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ‘ Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras

2.3

Diretoria de Contratag¢des - Dicont

Beneficios Mensais e Diarios

RS 1.089,49

| e7ssx |

3 | Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado 0,498% RS 48,55
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,040% RS 3,88
C | Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado 0,016% RS 1,55
D | Aviso Prévio Trabalhado 1,944% RS 189,69
£ r\;:ils(:loesrc;i(io_?;r;:ﬂ:ggsodo submddulo 2.2 sobre o 0,735% RS 71,70
F Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa 3,556% RS 346,85

|

Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Cobertura de Férias 9,954% RS 971,01
B | Auséncias Legais 0,278% RS 27,10
C | Licenca Paternidade 0,011% RS 1,10
D | Auséncia por doenga 1,389% RS 135,49
E |Auséncia por acidente de trabalho 0,051% RS 4,95
Subtotal 11,682% RS 1.139,65
r Incidéncia c’jo submadulo 2.2 sobre as alineas A, B, e 4,416% RS 430,79
C do submaddulo 4.1
Total 16,098% RS 1.570,44
Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Afastamento por licenga-maternidade 0,030% RS 2,93
Total 0,030% RS 2,93

4 | Custo de Reposi¢do do Profissional ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos RS 1.570,44
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos RS 2,93

5

Insumos Diversos

Valor (RS)
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A | Outros (especificar) RS -
| Total de Encargos | 71,828%
| Total do Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 | rs 18.261,52 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)
A | Custos Indiretos 5,00% RS 913,08
B Lucro 10,00% RS 1.917,46
Subtotal (Custos Indiretos + Lucro) 15,00% RS 2.830,54
C | Tributos
C.1.1SS 5,00% RS 1.154,46
C.2. COFINS 3,00% RS 692,68
C.3.PIS 0,65% RS 150,08
Subtotal (Tributos) 8,65% RS 1.997,22

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A | Mddulo 1 - Composi¢ao da Remuneragdo RS 9.755,29
B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios RS 6.270,64
C | Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo RS 662,22
D | Moddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente RS 1.573,37
F Maddulo 5 - Insumos Diversos RS -
G Maddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS 4.827,76

Quantidade de empregados por posto 1
Valor Total Mensal por Posto RS 23.089,28

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL SENIOR — AREA GOVERNOS,
INSTITUIGOES DE CONTROLE E SOCIEDADE CIVIL
Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1
N2 de meses da execugdo contratual: 12
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Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo: CCT 2024/2024
N2 do Registro da norma coletiva no MTE DF000012/2024
Data Base da Categoria: 1° de janeiro
Turno: DIURNO
Saldrio-Minimo: RS 1.412,00

1 | Composicao da Remuneragdo

Percentual (%)

Valor (RS)

A | Salario-Base (respeitado o salario-minimo vigente) RS 11.846,28
B |[Adicional de Periculosidade RS -
C | Adicional de Insalubridade RS -
D |Adicional Noturno RS -
E |Adicional de Hora Noturna Reduzida RS -
F | Outros (especificar) RS -

Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional

2.1 zi‘;"gif:icrir;?‘:rceiro) LD ARG Percentual (%) | Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salério 8,333% RS 987,19
B Um Tergo Constitucional 2,778% RS 329,06
Total 11,111% RS 1.316,25
Total do Mdédulo | + Submédulo 2.1 | RS 13.162,53 |

outras contribuicoes.

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e

2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢ées Percentual (%) | Valor (RS)
A |INSS 20,00% RS 2.632,51
B | Salério Educacdo 2,50% RS 329,06
C RAT AJUSTADO 4,00% RS 526,50
D | SESC ou SESI 1,50% RS 197,44
E | SENAI-SENAC 1,00% RS 131,63
F SEBRAE 0,60% RS 78,98
G [INCRA 0,20% RS 26,33
H FGTS 8,00% RS 1.053,00
Total 37,80% RS 4.975,45
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios | Valor (RS)
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A | Transporte RS 231,00
A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte -RS 231,00
B [ Auxilio-Refei¢do/Alimentacso RS 886,20
B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT) RS -
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima) RS 187,18
D | Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava) RS 12,81
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima) RS 3,30
F | Outros (Especificar) RS -
Total RS 1.089,49

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional RS 1.316,25
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes RS 4.975,45
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios RS 1.089,49

3 | Provisao para Rescisao Percentual (%) Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado 0,498% RS 58,96

B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,040% RS 4,72

C Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado 0,016% RS 1,89
Aviso Prévio Trabalhado 1,944% RS 230,34

£ Inc.ldenc[a .dos encargos do submaédulo 2.2 sobre o 0,735% RS 87,07
Aviso Prévio Trabalhado

F Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa 3,556% RS 421,20

|

Submddulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submaédulo 2.2
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Cobertura de Férias 9,954% RS 1.179,14
B | Auséncias Legais 0,278% RS 32,91
C |Licenca Paternidade 0,011% RS 1,33
D | Auséncia por doenga 1,389% RS 164,53
E | Auséncia por acidente de trabalho 0,051% RS 6,02
Subtotal 11,682% RS 1.383,93
F Incidéncia (:,lo submadulo 2.2 sobre as alineas A, B, e 4,416% RS 523,13
C do submoddulo 4.1
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Total

16,098%

RS 1.907,06

Submadulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) [ Valor (RS)
A | Afastamento por licenga-maternidade 0,030% RS 3,55
Total 0,030% RS 3,55

4 | Custo de Reposi¢do do Profissional ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos RS 1.907,06
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos RS 3,55

ﬂ

5 | Insumos Diversos Valor (RS)

A | Outros (especificar) RS -
| Total de Encargos | 71,828%
| Total do Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 | R 2194226 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)
A | Custos Indiretos 5,00% RS 1.097,11
B Lucro 10,00% RS 2.303,94
Subtotal (Custos Indiretos + Lucro) 15,00% RS 3.401,05
C | Tributos
C.1.1SS 5,00% RS 1.387,15
C.2. COFINS 3,00% RS 832,29
C.3.PIS 0,65% RS 180,33
Subtotal (Tributos) 8,65% RS 2.399,77

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A | Mddulo 1 - Composicdo da Remuneragdo RS 11.846,28
B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios RS 7.381,19
C Médulo 3 - Provisdo para Rescisdo RS 804,18
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D | Mddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente RS 1.910,61
F Maddulo 5 - Insumos Diversos RS -
G Maddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS 5.800,82

Quantidade de empregados por posto 1
Valor Total Mensal por Posto RS 27.743,08

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL PLENO — AREA GOVERNOS,
INSTITUIGOES DE CONTROLE E SOCIEDADE CIVIL

Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1

N2 de meses da execugdo contratual: 12
Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo: CCT 2024/2024
N2 do Registro da norma coletiva no MTE DF000012/2024
Data Base da Categoria: 1° de janeiro
Turno: DIURNO
Saldrio-Minimo: RS 1.412,00

1 |Composi¢cdo da Remuneragao Percentual (%) | Valor (RS)

A | Salario-Base (respeitado o saldrio-minimo vigente) RS 9.755,29
B | Adicional de Periculosidade RS -
C |Adicional de Insalubridade RS -
D |Adicional Noturno RS -
E | Adicional de Hora Noturna Reduzida RS -
F | Outros (especificar) RS -

Submaédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional
0 (daci . - -
21 13 (d-ecn'-no terceiro) Salario e Um Terco Percentual (%) |Valor (RS)
Constitucional

A | 132 (décimo terceiro) Salario 8,333% RS 812,94

B Um Terg¢o Constitucional 2,778% RS 270,98
Total 11,111% RS 1.083,92
Total do Mdédulo | + Submédulo 2.1 | RS 10.839,21
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Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuiges.
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuigées Percentual (%) | Valor (RS)
A |INSS 20,00% RS 2.167,84
B | Salario Educagdo 2,50% RS 270,98
C RAT AJUSTADO 4,00% RS 433,57
D | SESCou SESI 1,50% RS 162,59
E | SENAI-SENAC 1,00% RS 108,39
F SEBRAE 0,60% RS 65,04
G |INCRA 0,20% RS 21,68
H FGTS 8,00% RS 867,14
Total 37,80% RS 4.097,23
Submddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
A | Transporte RS 231,00
A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte -RS 231,00
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentagdo RS 886,20
B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentacdo (CCT) RS -
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima) RS 187,18
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava) RS 12,81
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima) RS 3,30
F | Outros (Especificar) RS -
Total RS 1.089,49

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (R$)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional RS 1.083,92
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicGes RS 4.097,23
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios RS 1.089,49

3 | Provisao para Rescisao Percentual (%) Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado 0,498% RS 48,55
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,040% RS 3,88
C Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado 0,016% RS 1,55
D | Aviso Prévio Trabalhado 1,944% RS 189,69
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Inc.idénci,a .dos encargos do submédulo 2.2 sobre o 0,735% RS 71,70
Aviso Prévio Trabalhado
F Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa 3,556% RS 346,85

Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)

A | Cobertura de Férias 9,954% RS 971,01

B | Auséncias Legais 0,278% RS 27,10

C | Licenca Paternidade 0,011% RS 1,10
D | Auséncia por doenga 1,389% RS 135,49

E | Auséncia por acidente de trabalho 0,051% RS 4,95
Subtotal 11,682% RS 1.139,65

Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e 0

F C do submédulo 4.1 4,416% RS 430,79
Total 16,098% RS 1.570,44

Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Afastamento por licenga-maternidade 0,030% RS 2,93
Total 0,030% RS 2,93

4 | Custo de Reposigao do Profissional ausente Valor (R$)
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos RS 1.570,44
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos RS 2,93

W

5 [Insumos Diversos Valor (RS)

A | Outros (especificar) RS -
| Total de Encargos | 71,828%
| Total do Mddulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 | RS 18.261,52 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)
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A | Custos Indiretos 5,00% RS 913,08

B Lucro 10,00% RS 1.917,46

Subtotal (Custos Indiretos + Lucro) 15,00% RS 2.830,54
C | Tributos

C.1.1ISS 5,00% RS 1.154,46

C.2. COFINS 3,00% RS 692,68

C.3.PIS 0,65% RS 150,08

Subtotal (Tributos) 8,65% RS 1.997,22

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)
A | Mddulo 1 - Composicao da Remuneragdo RS 9.755,29
B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios RS 6.270,64
C Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo RS 662,22
D | Moddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente RS 1.573,37
F Moddulo 5 - Insumos Diversos RS -
G Maddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS 4.827,76

Quantidade de empregados por posto 1
Valor Total Mensal por Posto RS 23.089,28

RESUMO DE CUSTOS
MAO DE OBRA
. Vel LT Empregados/ Qtde. de L Valor Anual
Servigos Turno Jornada Empregado Posto Postos Mensal (R$)
(RS) Total (RS)
Analista de
Relacionamento
Institucional e Diurno 40 h 27.743,08 1 2 55.486,16 665.833,92
Governamental Sénior
- Area Parlamentar
Analista de
Relacionamento
Institucional e Diurno 40 h 23.089,28 1 2 46.178,56 554.142,72
Governamental Pleno -
Area Parlamentar
Analista de
Relacionamento Diurno 40 h 27.743,08 1 2 55.486,16 665.833,92
Institucional e
46
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Governamental Sénior
- Area Governos,
Instituicdes de
Controle e Sociedade
Civil

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental Pleno -

2 Diurno 40 h 23.089,28 4 92.357,12  1.108.285,44
Area Governos,
Instituicdes de
Controle e Sociedade
Civil
TOTAL MAO DE OBRA (R$) 10 249.508,00 2.994.096,00

OBSERVACOES:

A critério da CONTRATANTE, poderd ser dispensada a substituicdo do prestador de servico

ocupante titular do posto.

Somente serdo pagos os postos efetivamente ocupados.
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ANEXO IV - MEMORIA DE CALCULO
1. MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1.1. MAO DE OBRA - REMUNERAGAO

Os valores dos salarios da(s) categoria(s) envolvidas na presta¢do dos servigos ora licitados foram
definidos com base em valores médios obtidos mediante pesquisa de mercado (contratos
firmados pela Administracdo e sites especializados), conforme tabela abaixo:

QUADRO DE SALARIOS

~ leti Dispositivo
Convengao Coletiva Registro no MTE Valor (RS)

Categoria oA
Vigéncia (Clausula)

Analista de
Relacionamento
Institucional e 11.846,28
Governamental
Sénior - Area
Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucional e 9.755,29
Governamental
Pleno - Area
Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental
Sénior - Area - - - 11.846,28
Governos,
InstituicGes de
Controle e
Sociedade Civil

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental
Pleno - Area - - - 9.755,29
Governos,
InstituicGes de
Controle e
Sociedade Civil
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2. MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

2.1. SUBMODULO 2.1 - 132 (DECIMO TERCEIRO) SALARIO, UM TERGO CONSTITUCIONAL

Item % Memoria de calculo Fundamento
132 Salario 8,333% [(1/12) x 100] = 8,333% Art. 72, VIII, CF/88
Um Tergo Constitucional 2,778% [(1/12/3] x 100] = 2,778% Art. 72, XVII, CF/88

Nota:

Sobre Um Tergo Constitucional:

O Supremo Tribunal Federal (STF) declarou a incidéncia da contribuigdo previdencidria patronal
sobre o tergo constitucional de férias. Por meio do plendrio virtual, a maioria dos ministros da
Corte proveu parcialmente o Recurso Extraordindrio (RE) 1072485, com repercussd@o geral
(Tema 985), interposto pela Unido contra deciséGo do Tribunal Regional Federal da 42 Regido

(TRF-4) que considerou indevida a incidéncia da contribuigdo sobre a parcela.

Tese

A tese de repercussdo geral aprovada foi a sequinte: “E legitima a incidéncia de contribuicédo

social sobre o valor satisfeito a titulo de terco constitucional de férias”.
EC/AS/CF

https://portal.stf.jus.br/noticias

IN RFB n2 2.110, de 17 de outubro de 2022:

Art. 33. As bases de cdlculo das contribuigbes sociais previdencidrias da empresa e do

equiparado s@o as sequintes:

| - o total das remunera¢bes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, durante o més,
aos segurados empregados e trabalhadores avulsos que lhes prestam servigos, destinadas a
retribuir o trabalho, qualquer que seja a sua forma, inclusive as gorjetas, os ganhos habituais
sob a forma de utilidades e os adiantamentos decorrentes de reajuste salarial, quer pelos
servigos efetivamente prestados, quer pelo tempo a disposicdo do empregador, nos termos da
lei ou do contrato ou, ainda, de convengdo, de acordo coletivo de trabalho ou de sentenga
normativa; (Lein?8.212, de 1991, art. 22, caput, inciso I, e § 22; e Regulamento da Previdéncia

Social, de 1999, art. 201, caput, inciso |, e § 69)
(...)

§ 62 A remuneracgdo adicional de férias de que trata o inciso XVIl do art. 72 da Constituicdo
Federal integra a base de cdlculo, no més a que ela se referir, mesmo quando paga
antecipadamente na forma da legislacdo trabalhista. (Regulamento da Previdéncia Social, de

1999, art. 214, §§ 4% e 14)

2.2. SUBMODULO 2.2 - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS (GPS), FUNDO DE GARANTIA POR
TEMPO DE SERVICO (FGTS) E OUTRAS CONTRIBUICOES.

Item % Fundamento
INSS 20,000% Art.2°, § 39, da Lei 11.457, de 16 de marg¢o de 2007.
Salario Educagéo 2,500%  Art. 39, Inciso |, Decreto 87.043, de 22 de margo de 1982.
RAT Ajustado % Calculo abaixo
SESI/SESC 1,500% Art. 30, Lei 8.036, de 11 de maio de 1990.
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Art. 19, caput, Decreto-Lei 6.246, de 1944 (SENAI) e art. 49, caput
do Decreto-Lei 8.621, de 1946. (SENAC).
SEBRAE 0,600% Art. 82, Lei 8.029, de 12 de abril de 1990.

Art. 1°, 1, 2 c¢/c art. 3°, ambos do Decreto-Lei 1.146, de 31 de

SENAI/SENAC 1,000%

0,
INCRA 0,200% dezembro de 1970.
FGTS 8,000% Art. 15, Lei n? 8.036/90 e Art. 72, Ill, CF.
Total

RAT Ajustado: Risco Ambiental do Trabalho (RAT) x Fator Acidentario de Prevengao (FAP):
RAT Ajustado = RAT x FAP, em que:

Item Valor Servigos Fundamento

Servigos combinados de escritério e apoio administrativo - cddigo 8211-
RAT 2% Todos os postos 3/00 do Anexo V do Decreto n2 10.410/2020.

RAT x FAP = 2% x 2,0 = 4,000% (Todos os postos)
Nota 1: Considerando a aplicagdo maxima do FAP (0,5 a 2,00) sobre a aliquota do RAT

Nota 2: A licitante deve preencher o item com o valor de seu RAT x FAP, a ser comprovado no envio de sua proposta
adequada ao lance vencedor, mediante apresentagdo da GFIP ou outro documento apto a fazé-lo.

2.3. SUBMODULO 2.3 - BENEFiICIOS MENSAIS E DIARIOS

2.3.1. Vale transporte: O vale transporte foi baseado no preco da passagem, trajeto
residéncia/TCU e considerou 1 passagem de ida e 1 de volta.

Vale transporte =2 x 5,50 x 21.
Considerando 21 dias Uteis.

Deducao legal do vale transporte: O valor da dedugdo do vale transporte estd de acordo
com o art. 49, paragrafo Unico da Lei 7.418, de 16 de dezembro de 1985 (desconto maximo de
6% do salario-base).

2.3.2. Auxilio-Alimentagao e Desconto sobre o Auxilio Alimentagdao: O valor do Auxilio-
Alimentacdo foi calculado de acordo com a Clausula Décima Sexta da CCT DF000012/2024.

Valor do Auxilio-Alimentagdo = 42,20 x 21 = R$ 886,20 (todos os cargos)
Considerando 21 dias Uteis.

Desconto sobre o Auxilio Alimentacdo: ndo ha.

As licitantes deverao calcular o Auxilio-Alimentagdo com base em Convencao Coletiva de
Trabalho, ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicdvel a categoria envolvida na
contratacdo e a qual a licitante esteja obrigada.
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2.3.3. Plano Ambulatorial: De acordo com a Clausula Décima Oitava da CCT DF000012/2024.

2.3.4. Assisténcia Odontoldgica: De acordo com a Cldusula Décima Nona da CCT
DF000012/2024.

2.3.5. Assisténcia Funeral: De acordo com a Clausula Vigésima da CCT DF000012/2024.

3. MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO

Item % Memoria de calculo Fundamento
. e {[(1+(1/12)+(1/12)+(1/12)/3)1}/12)*0,05 Art. 72, XXI, CF/88, 477, 487
0,
Aviso prévio indenizado 0,498% - 0,498% e ss CLT
Sumulas do TST - Simula
InC|denC|a’dF) FGTS s.obre o Aviso 0,040 8% x 0,498% = 0,040% TST 305 - FQTS. I[u:.ldenaa
Prévio Indenizado sobre o aviso prévio. CLT,
art. 487, § 12
Mul FGT: lati Avi Lei n2 8. 11 i
ulta do’ G Sre at.lva ao Aviso 0,016% 40% x 8% x 0,498% = 0,016% ei n2 8.036, de 11 de maio
Prévio Indenizado de 1990
. L. Art. 72, XXI|, CF/88, 477, 487
0,
Aviso Prévio Trabalhado 1,944% {[(1/30 X 7)1/12} e ss. da CLT
Incidéncia dos encargos do Percentual dos Encargos do submddulo .
. . . L Sumulas do TST - Simula
submddulo 2.2 sobre o Aviso 2.2 X Percentual do Aviso Prévio TST 305 - EGTS
Prévio Trabalhado Trabalhado ’
Indenizagdo 40% FGTS (100%)  3,556% (1+(1/12)+(1/3/12))*0,08*0,4  Art. 18, §1° da Lei 8.036/90
=3,556%

Notas:
A Base de Calculo é o valor da Remuneragdo

Aviso prévio indenizado - Estimativa de que 5% (cinco por cento) dos empregados serdo substituidos durante um
ano.

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado - No Aviso Prévio Indenizado ndo ha provisdo de encargo
previdenciario, mas incide FGTS.

IN RFB n? 2110, de 2022
Das Parcelas Ndo Integrantes da Base de Cdlculo

Art. 34. Ndo integram a base de cdlculo para fins de incidéncia das contribui¢bGes sociais
previdencidrias: (Lei n© 8.212, de 1991, art. 28, § 92; e Regulamento da Previdéncia Social, de
1999, art. 214, § 99)

(..)

XXXII - o aviso prévio indenizado, inclusive para fins da contribuicdo para o financiamento de
aposentadoria especial e beneficios concedidos em razdo do grau de incidéncia de
incapacidade laborativa decorrente dos riscos ambientais do trabalho, de seu adicional e das
devidas a terceiros, exceto seu reflexo na gratificagdo natalina; (Nota PGFN/CRJ n® 485/2016,
Parecer SEI n2 15.147/2020/ME; e Despacho n® 42/2021/PGFN-ME)

Aviso prévio trabalhado - Redugdo de 7 dias ou de 2h por dia para 100 % dos empregados. Percentual relativo a
contrato de 12 (doze) meses.

Indeniza¢do 40% FGTS (100%) — A base de cdlculo é o valor da remuneragdo.
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4. MODULO 4 - CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

4.1. SUBMODULO 4.1 - AUSENCIAS LEGAIS COM INCIDENCIA DE ENCARGOS

Item % Memoria de calculo Fundamento
fcé“:: com cobertura de o gcrer[14(1/12)4(1/12)+(1/12/3))/12 = 9,954% Art. 72, XVII, CF/88
Auséncias legais 0,278% [(1/30) /12]=0,278% Art. 473 da CLT
0 0
Licenca paternidade 0,011% {[(5/30/12} x 1,62% x 50% = 0,011% Art. 7, XIX, CF/88 e 10, §1¢,
da ADCT
Art. 59 e ss. da Lei n?
e o /) — o
Auxilio-Doenca 1,39% {[(5/30)/12] x 100%} = 1,39% 8.213/91
. {[(100% /30) x 15] / 12} x (n2 CAT/Populagdo .
) o
Acidente de trabalho 0,051% INSS CAT) = 0,051% Art.19a23dalein28.213/91
Incidéncia do submaddulo Percentual do submddulo 2.2 x Percentualda IN RFB 2.110, de 17 de
2.2 soma das letras do subméddulo 4.1 outubro de 2022
Notas:

A Base de Calculo é o valor da Remuneragdo

Custo com cobertura de férias - Infere-se que o folguista tera direito: a remuneragao, ao 132 salario, as férias e ao
terco constitucional de férias proporcionais.

Auséncias legais - Este item, previsto nos arts. 473 e 82 da CLT, é composto por um conjunto de casos em que o
funciondrio pode faltar por determinadas raz6es com amparo legal e a contratada deve repor essa mao-de-obra.
Estima-se que cada empregado poderd usufruir de 1 (um) dia de licenga por ano (Acérdao-TCU n2 1.904-P, de 2007).

Licenga-paternidade — considerou-se a taxa de natalidade de 1,62% (IBGE 2023) a forga de trabalho masculina de
50% e 5 dias de licenga por ano. Onde: 5 = n2 dias de liceng¢a; 30 = n2 dias no més; 12 = n2 meses no ano; 1,5% =
média trabalhadores que sdo pais durante o ano ((Acérddo-TCU n2 1.904-P, de 2007).

Auxilio-doenga — Estima-se que o empregado podera se ausentar por essa razao durante cinco dias no ano. Dados
estatisticos extraidos do Acorddo-TCU n2 1.904/2007-P

Acidente de trabalho - Estima-se uma licen¢a de 15 dias por ano para 1,22% dos empregados. Esta taxa foi obtida
pela proporc¢do de acidentes de trabalho registrados, 717.911, conforme dados do Anuario Estatistico da Previdéncia
Social — AEPS/2013, em relagdo a 58.981.000 de trabalhadores que fazem jus a emissdo da CAT (trabalhadores com
carteira assinada, outros tipos de trabalhadores e domésticas), conforme dados da PNAD 2013.

Incidéncia do submddulo 2.2 — A base de cdlculo é o valor da remuneragao.

4.2. SUBMODULO 4.2 - AUSENCIAS LEGAIS SEM INCIDENCIA DE ENCARGOS

Impacto do 139, das férias e
0,030% {[(1/12)+(1/12)+(1/12/3)1x(4/12)x1,62%x50%} 1/3 de férias sobre a licenga
maternidade

Afastamento por licenca
maternidade

Notas:

Conforme disposto na Solugdo de Consulta n2 25, de 14 de junho de 2022 (DOU de 14.07.2022, Secdo 1, pag. 12) da
Receita Federal do Brasil (RFB), ndo incide contribuicdo previdenciaria sobre as importancias pagas relativas aos 15
primeiros dias que antecedem o auxilio-doenca e a titulo de auxilio-acidente.

Conforme disposto na Solugdo de Consulta n2 27, de 27 de janeiro de 2023 (DOU de 09.02.2023) da Receita Federal
do Brasil (RFB), é inconstitucional a incidéncia da contribuigao previdenciaria patronal sobre o saldrio-maternidade.
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A Base de Calculo é o valor da Remuneragdo

Afastamento por licenga-maternidade = Durante a licenga, o salario maternidade e a parcela do décimo terceiro
saldrio é custeado pelo INSS (Art. 59 da IN RFB 2110/2022). Cabe a contratada a provisdo relativa as férias (1/12) e
adicional de férias (1/12/3). Para o célculo foi considerada a taxa de natalidade de 1,62% ao ano (IBGE 2023), a forca
de trabalho feminina de 50% e 120 dias de licenga por ano.

5. MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS
Nao se aplica a presente contratacao.
6. MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

6.1. Lucro e Despesas Indiretas — LDI

Para fins de estimativa da CONTRATANTE, em Lucro e Despesas Indiretas - LDI, foram
consideradas as despesas administrativas e operacionais (5%) e a margem de lucro (10%).

Custo Indireto = 5% x (a soma dos mddulos anteriores)
Lucro = 10% x (Custo Indireto + soma dos mddulos anteriores)
Lembrando que o Inciso Xl do Anexo | da Instru¢do Normativa Seges/MP n.2 5/2017 dispde:

“XI - LUCRO: ganho decorrente da explora¢do da atividade econémica,
calculado mediante incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela
empresa, a exemplo da remunera¢do, beneficios mensais e didrios, encargos
sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos.”

Nota: Eventuais custos ndo previstos expressamente na memoria de calculo devem ser cobertos pelo LDI
(Lucro e Despesas Indiretas).

6.2. Tributagdo sobre Faturamento

Os tributos (ISS, COFINS e PIS) foram definidos utilizando o regime de tributacdo de Lucro
PRESUMIDO. A licitante deve elaborar sua proposta e, por conseguinte, sua planilha com base
no regime de tributacdo ao qual estara submetida durante a execucdo do contrato.

Para o cdlculo de cada tributo foi utilizada a seguinte formula:

Valor do tributo = (Percentual do tributo x (Soma dos mddulos + Custos Indiretos + Lucro)) / (1 —a
soma dos percentuais dos tributos).
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ANEXO V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS PARA OS SERVICOS

PLANILHA DE PRECOS DOS SERVICOS

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL SENIOR - AREA PARLAMENTAR

Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1
N2 de meses da execugdo contratual: 12

Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo:

N2 do Registro da norma coletiva no MTE

Data Base da Categoria:
Turno: DIURNO

Salario-Minimo:

1 [Composi¢cdo da Remuneragao Percentual (%) | Valor (RS)

Saldrio-Base (respeitado o salario-minimo vigente)

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

MmOl |®w|>

Outros (especificar)

Submadulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional

132 (décimo terceiro) Salario e Um Tergo

2.1 Constitucional

Percentual (%) [ Valor (RS)

A | 132 (décimo terceiro) Saldrio

B | Um Tergo Constitucional

Total

Total do Médulo | + Submédulo 2.1

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuigoes.

2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢ées Percentual (%) | Valor (RS)

A |INSS
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B | Salario Educagdo
C RAT AJUSTADO
D | SESCou SESI
E [SENAI-SENAC
F SEBRAE
G |INCRA
H |FGTS
Total

Submadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios.

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)

A | Transporte

A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte

B | Auxilio-Refeicdo/Alimentagdo

B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT)

Plano Ambulatorial (Clausula Décima Sétima)

C
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Qitava)
E

Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima)

F | Outros (Especificar)

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)

2.1 | 132 (décimo terceiro) Saldrio, Um tergo constitucional

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicGes

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

3 | Provisdo para Rescisdo Percentual (%) Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

C Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio Trabalhado

F | Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa
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Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) [ Valor (RS)
A | Cobertura de Férias

B | Auséncias Legais

C | Licenga-Paternidade

D [Auséncia por doenga

E | Auséncia por acidente de trabalho
Subtotal

Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e
C do submaddulo 4.1

Total

F

Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submaddulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)

A | Afastamento por licenga-maternidade

Total
4 | Custo de Reposigao do Profissional ausente Valor (R$)

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos

5 |[Insumos Diversos Valor (RS)

Outros (especificar)

| Total de Encargos |

|Tota| do Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)

A | Custos Indiretos

B Lucro

Subtotal (Custos Indiretos + Lucro)
C | Tributos
C.1.1SS
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o

TC

C.2. COFINS

C.3.PIS

Subtotal (Tributos)

Ma3o de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado)

Valor (RS)

A | Mddulo 1 - Composi¢do da Remuneragdo

B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

C | Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo

D | Moddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

-n

Maddulo 5 - Insumos Diversos

G | Moddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Quantidade de empregados por posto
Valor Total Mensal por Posto

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL PLENO - AREA PARLAMENTAR

Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1

N2 de meses da execugdo contratual: 12
Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo:

N2 do Registro da norma coletiva no MTE

Data Base da Categoria:

Turno: DIURNO

Salario-Minimo:

1 | Composi¢do da Remunerag¢iao Percentual (%)

Valor (RS)

Saldrio-Base (respeitado o salario-minimo vigente)

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

m|m{O|O]|®m|>

Outros (especificar)
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Submaédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional
2.1 gii:f::;?‘:rceim) Saldrio e Um Terco Percentual (%) | Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salario
B | Um Tergo Constitucional
Total

Total do Mdédulo | + Submédulo 2.1

Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuicoes.

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicées Percentual (%) | Valor (RS)
A [INSS
B | Salario Educacdo
C RAT AJUSTADO
D | SESCou SESI
E SENAI - SENAC
F SEBRAE
G [INCRA
H FGTS
Total
Submddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)
Transporte
A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte
B | Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo
B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT)
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima)
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava)
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima)
F | Outros (Especificar)
Total

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 139 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicées
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Beneficios Mensais e Diarios

3 | Provisdo para Rescisao Percentual (%) Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C | Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado
D | Aviso Prévio Trabalhado
£ Incidéncia dos encargos do submadulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio Trabalhado
F | Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa

[m6dulo a-custo de Reposigso doprofissionalausente |

Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Cobertura de Férias
B | Auséncias Legais
C | Licenga-Paternidade
D |Auséncia por doenca
E | Auséncia por acidente de trabalho
Subtotal
r Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e
C do subméddulo 4.1

Total

Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submodulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Afastamento por licenga-maternidade
Total

4 | Custo de Reposi¢do do Profissional ausente Valor (RS)
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos
4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos

Insumos Diversos

Valor (RS)
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A | Outros (especificar)

| Total de Encargos |

| Total do Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)

A | Custos Indiretos

B Lucro

Subtotal (Custos Indiretos + Lucro)
C | Tributos

C.1.1SS

C.2. COFINS

C.3.PIS

Subtotal (Tributos)

Ma3o de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)

A | Mddulo 1 - Composi¢ao da Remuneragdo

B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

C | Mddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

D | Moddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

-n

Moédulo 5 - Insumos Diversos

G Maddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Quantidade de empregados por posto 1
Valor Total Mensal por Posto

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL SENIOR - AREA GOVERNOS,
INSTITUIGOES DE CONTROLE E SOCIEDADE CIVIL
Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1
N2 de meses da execugdo contratual: 12
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Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo:

N2 do Registro da norma coletiva no MTE

Data Base da Categoria:

Turno:

DIURNO

Saldrio-Minimo:

1 | Composicao da Remuneragdo

Percentual (%)

Valor (RS)

Salario-Base (respeitado o salario-minimo vigente)

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

mm|O|O|®m|>

Outros (especificar)

Submaddulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional

132 (décimo terceiro) Salario e Um Tergo

2.1 .
Constitucional

Percentual (%)

Valor (RS)

A | 132 (décimo terceiro) Salario

B | Um Terg¢o Constitucional

Total

Total do Médulo | + Submédulo 2.1

outras contribuicoes.

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuigées Percentual (%) | Valor (RS)
A INSS
B | Salario Educagdo
C RAT AJUSTADO
D | SESC ou SESI
E | SENAI-SENAC
F SEBRAE
G [INCRA
H FGTS
Total
Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios | Valor (RS)
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A | Transporte

A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte
B | Auxilio-Refei¢do/Alimentacdo

B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentagdo (CCT)
C | Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima)
D | Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava)
E | Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima)
F | Outros (Especificar)

Total

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional
2.2 | GPS, FGTS e outras contribui¢Ges
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

3 | Provisao para Rescisao Percentual (%) Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado
B |Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
C | Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado
Aviso Prévio Trabalhado
£ Incidéncia dos encargos do submadulo 2.2 sobre o
Aviso Prévio Trabalhado
F | Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa

|

Submddulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submaédulo 2.2
4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Cobertura de Férias
B | Auséncias Legais
C | Licenga-Paternidade
D |Auséncia por doencga
E | Auséncia por acidente de trabalho
Subtotal
F Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e
C do submddulo 4.1
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Total |

Submadulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submédulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) [ Valor (RS)

A | Afastamento por licenga-maternidade

Total
4 | Custo de Reposi¢do do Profissional ausente Valor (RS)

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos

5 | Insumos Diversos Valor (RS)

Outros (especificar)

| Total de Encargos |

[ Total do Médulo 1+ Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)

A | Custos Indiretos

B Lucro

Subtotal (Custos Indiretos + Lucro)
C | Tributos

C.1.1SS

C.2. COFINS

C.3.PIS

Subtotal (Tributos)

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)

A | Mddulo 1 - Composicdo da Remuneragdo

B | Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

C | Moddulo 3 - Provisdo para Rescisao
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D | Mddulo 4 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente
F Modulo 5 - Insumos Diversos
G | Mddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Quantidade de empregados por posto

Valor Total Mensal por Posto

INSTITUIGOES DE CONTROLE E SOCIEDADE CIVIL

ANALISTA DE RELACIONAMENTO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL PLENO - AREA GOVERNOS,

Unidade de Medida: POSTO
Quantidade da unidade de medida: 1
Quantidade de empregados por unidade de medida: 1

N2 de meses da execugdo contratual: 12
Norma coletiva de Trabalho ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo:

N2 do Registro da norma coletiva no MTE

Data Base da Categoria:

Turno: DIURNO

Salario-Minimo:

[y

Composi¢ao da Remuneragao

Percentual (%)

Valor (RS)

Saldrio-Base (respeitado o salario-minimo vigente)

Adicional de Periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

M| mM|O|O|®m|>

Outros (especificar)

Submaédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Um Tergo Constitucional
2.1 :(l:?:;"i(t:litté:icrir:::(:rceiro) Saldrio e Um Terco Percentual (%) | Valor (RS)
A | 132 (décimo terceiro) Salario
B Um Terg¢o Constitucional
Total

Total do Mddulo | + Submédulo 2.1
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outras contribuigoes.

Submaédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuigées Percentual (%) | Valor (RS)
A INSS
B | Salario Educagdo
C RAT AJUSTADO
D |SESCou SESI
E SENAI - SENAC
F SEBRAE
G INCRA
H FGTS
Total
Submddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.
2.3 | Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS)

A | Transporte

A.1 | Desconto Legal do Vale-Transporte

B | Auxilio-Refeicdo/Alimentagdo

B.1 | Desconto sobre o Auxilio Alimentacdo (CCT)

Plano Ambulatorial (Cldusula Décima Sétima)

C
D [ Assisténcia Odontoldgica (Clausula Décima Oitava)
E

Assisténcia Funeral (Clausula Vigésima)

F | Outros (Especificar)

2 | Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Valor (R$)

2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Um terco constitucional

2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicGes

2.3 | Beneficios Mensais e Diarios

3 | Provisao para Rescisao

Percentual (%)

Valor (RS)

A | Aviso Prévio Indenizado

B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

C Multa do FGTS relativa ao Aviso Prévio Indenizado

D | Aviso Prévio Trabalhado
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Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submaddulo 2.2 sobre o ’ ’ ’

F | Multa do FGTS referente a demissdo sem justa causa

Submadulo 4.1 - Auséncias Legais com incidéncia de encargos previstos no submddulo 2.2

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)
A | Cobertura de Férias

B | Auséncias Legais

C | Licenga-Paternidade

D | Auséncia por doenga

E | Auséncia por acidente de trabalho
Subtotal

Incidéncia do submddulo 2.2 sobre as alineas A, B, e
C do submddulo 4.1

Total

F

Submaddulo 4.2 - Auséncias Legais sem incidéncia de encargos previstos no submodulo 2.2

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos Percentual (%) | Valor (RS)

A | Afastamento por licenga-maternidade

Total
4 | Custo de Reposigao do Profissional ausente Valor (R$)

4.1 | Auséncias Legais com incidéncia de encargos

4.2 | Auséncias Legais sem incidéncia de encargos

5 [Insumos Diversos Valor (RS)

Outros (especificar)

| Total de Encargos | |

[ Total do Médulo 1 + Médulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Médulo 5 | |

6 | Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) | Valor (RS)
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A | Custos Indiretos

B Lucro

Subtotal (Custos Indiretos + Lucro)
C | Tributos

C.1.1SS

C.2. COFINS

C.3.PIS
Subtotal (Tributos)

Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) Valor (RS)

A | Mddulo 1 - Composicao da Remuneragdo

B Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

C | Moddulo 3 - Provisdo para Rescisdo

D | Moddulo 4 - Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

F Moédulo 5 - Insumos Diversos

G Moddulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Quantidade de empregados por posto 1
Valor Total Mensal por Posto

RESUMO DE CUSTOS

MAO DE OBRA

Valor Mensal/ Valor
Servigos Turno Jornada Empregado Empregados/ard=ade Uelerine

Mensal
(RS) Posto Postos Total (R$) (RS)

Analista de
Relacionamento
Institucional e Diurno 40 h 1 2
Governamental Sénior -
Area Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucional e Diurno 40 h 1 2
Governamental Pleno -
Area Parlamentar

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental Sénior -

Diurno 40 h 1 2
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Area Governos,
Instituicdes de Controle
e Sociedade Civil

Analista de
Relacionamento
Institucional e
Governamental Pleno -  Diurno 40 h 1 4
Area Governos,
Instituicdes de Controle
e Sociedade Civil

TOTAL MAO DE OBRA (R$) 10

OBSERVACOES:

A critério da CONTRATANTE, poderd ser dispensada a substituicdo do prestador de servigo
ocupante titular do posto.

Somente serdo pagos os postos efetivamente ocupados.
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGCAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E ADMINISTRACAO

PUBLICA
Declaramos que a empresa , inscrita
no CNPJ (MF) n2 , Possui os seguintes contratos firmados com a
iniciativa privada e a Administracao Publica:
Contratante CNPJ N2e/Ano do Data de Data de Valor anual
contrato assinatura vigéncia
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
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COMPROVACAO DA SUBCONDICAO 35.4

Calculo demonstrativo visando comprovar que o patrimdnio liquido é igual ou superior a 1/12
(um doze avos) do valor dos contratos firmados com a Administracdo Publica e com a iniciativa
privada.

Valor do Patriménio Liquido x12>1
Valor total dos contratos

OBS: Esse resultado devera ser superior a 1.

COMPROVACAO DA SUBCONDICAO 34.3.1

Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracao de
contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Publica em relacdo a receita
bruta.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 =
Valor da receita bruta

OBS: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), a licitante
deverd apresentar, concomitantemente, as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVA PARA A VARIAGAO PERCENTUAL MAIOR QUE 10%

Observagoes:
1. Esta declaracdo devera ser emitida em papel que identifique a empresa;
2. Alicitante devera informar todos os contratos vigentes.
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ANEXO VIl - CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO

A documentacdo que constitui este anexo consta da peca 15 do TC 024.479/2024-1 e
esta disponibilizada junto ao download do edital efetuado via site www.gov.br/compras e no site
TCU em menu especifico para licitacdes em andamento .

Alternativamente, caso ndo seja possivel o acesso pelos meios indicados acima, basta
solicitar cépia por mensagem de correio eletrénico ao endereco indicado na capa deste edital.
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ANEXO VIl = MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N. [Numero_Acordo].

As CONTRATANTES qualificadas a seguir tém entre si justo e avencado, e celebram o
presente instrumento, mediante as clausulas e condicdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS PARAMETROS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO
1. CONTRATANTE: [Qualificacao_TCU].

2. CONTRATADA: [Qualificacao_Fornecedor].

3. PROCESSO ELETRONICO: TC 024.479/2024-1.

4, LICITACAO: [Numero_Licitacao].

5. OBIJETO: Prestacdo de servicos continuos de apoio ao relacionamento institucional e
governamental, mediante postos de trabalho, em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra
e execucao em empreitada por preco unitario, para atendimento as necessidades do Tribunal de
Contas da Unido (TCU), em Brasilia-DF.

6. DO(S) LOCAL(IS) DE EXECUCAO: A critério exclusivo da CONTRATANTE, os servicos serdo
executados:

6.1. Habitualmente, nas dependéncias da Sede do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
em Brasilia-DF, ou em qualquer local dentro do Distrito Federal, conforme definido pela
CONTRATANTE;

6.2. De forma nao habitual, em qualquer localidade do territério nacional fora do
Distrito Federal, sob a supervisdo local de um representante da CONTRATANTE.

6.2.1. No caso da prestacdo de servicos fora do Distrito Federal, as eventuais
despesas com didrias e passagens deverdo ser custeadas diretamente pela
CONTRATANTE.

7. DOS VALORES:
7.1. VALOR MENSAL: [Valor_Total].
7.2. VALOR ANUAL: [Valor_Total].
8. DA GARANTIA DE EXECUGAO:

8.1. MODALIDADE: [Modalidade_Garantia_ Contratual]
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8.2. VALOR DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL: [Valor_Garantia]
([valor_Extenso_Garantia]), correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do
valor total atualizado deste contrato.

9. DOS PRAZOS:
9.1. VIGENCIA: 12 (doze) meses, contados de [Vigéncia_Periodo].
9.2. INiCIO DA EXECUGAO: em até 10 (dez) dias ap6s a assinatura do contrato.

9.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBIJETO: 10 (dez) dias corridos contados do
recebimento da nota fiscal correspondente aos servigos adimplidos.

10. FORO: Justica Federal, no foro da cidade de Brasilia, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

11. Este contrato regula a execucdo do objeto citado em sua clausula primeira cujas
especificagdes detalhadas constam anexadas ao edital da licitacdo convertida na presente
contratacdo, bem como da proposta aceita no procedimento licitatério.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DESPESA E DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS
12. A despesa orgamentaria da execucdao deste contrato para este exercicio de correrd
conforme as informacgdes a seguir:

12.1. Valor: RS [valor] ([valor por extensol]);

12.2. Empenho: [empenho] de [data].

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

13. O prazo de vigéncia sera 12 (doze) meses, contados nos termos da cldusula primeira deste
contrato.

14. O presente contrato podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, até o limite de 120
(cento e vinte) meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

14.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
14.2. A Administracdo do TCU tenha interesse na continuidade dos servicos;
14.3. O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a

Administracdo do TCU, permitida a negociacdo entre CONTRATANTE e CONTRATADA,
com a finalidade de adequacdo do valor a esse requisito; e

14.4. A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
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15. A Administracdo terd a opgao de extinguir o contrato na préxima data de aniversario do
contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou
guando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

15.1. A extingdo acima mencionada ndo poderd ocorrer em prazo inferior a 2 (dois)
meses, contado da data de aniversario do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

16. A CONTRATADA devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia a
Adminstracdo da CONTRATANTE em até 20 (vinte) dias apds a assinatura do contrato, na
modalidade e valor indicados ha CLAUSULA PRIMEIRA.

16.1. Na inobervancia deste prazo, a CONTRATANTE fica autorizada a promover
provisoriamente o imediato bloqueio, dos pagamentos devidos a CONTRATADA, de valor
correspondente a garantia devida, a titulo de cau¢do em dinheiro.

16.2. O bloqueio efetuado nao gera direito a nenhum tipo de compensacao financeira a
contratada e podera ser substituido, a qualquer tempo, por outra modalidade de
garantia.

17. O prazo citado na condicdo anterior ndo se aplica a modalidade seguro-garantia.

17.1. A comprovacdo para a modalidade seguro-garantia devera ser entregue a
CONTRATANTE antes da assinatura deste termo contratual no prazo de 30 (trinta) dias,
contado da data da homologac¢ao da licitacdo, podendo ser prorrogado, por solicitagdo da
licitante declarada vencedora, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

17.2. Esgotado o prazo de 30 (trinta) dias apds a homologacdo do certame, a critério da
Administracdo e desde que obtida expressa anuéncia da licitante vencedora, o valor
correspondente a garantia serd bloqueado do primeiro pagamento devido pela execugdo
do contrato, ou dos pagamentos subsequentes, na hipétese de o primeiro mostrar-se
insuficiente.

17.3. O bloqueio de créditos previsto na condicdo anterior implica constituicdo
provisoria de garantia, ndo gera direito a nenhum tipo de compensacdo financeira a
contratada e deve ser liberado tdo logo A CONTRATADA apresente o instrumento de
garantia.

18. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do Tribunal de Contas da Unido, na
Caixa Econ6mica Federal, em conta especifica, com correcdo monetaria.

19. A garantia na modalidade fianca bancaria deverd ser apresentada conforme o modelo
constante em anexo que acompanha o edital citado na CLAUSULA PRIMEIRA.

20. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

20.1. Prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;
20.2. Multas aplicadas pela Administragao a contratada;
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20.3. Prejuizos diretos causados a Administracdo, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato; e

20.4. Obrigagbes trabalhistas e previdenciarias ndo honradas pela contratada, em
contratos de servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

20.5. Verbas trabalhistas rescisdrias inadimplidas, em contratos de servicos com
dedicagdo exclusiva de mao de obra.

21. No caso de a CONTRATADA optar pelo seguro-garantia, podera decidir-se por uma das
seguintes alternativas:

21.1. Apresentar seguro-garantia para todos os riscos elencados no item anterior,
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total atualizado do contrato, na
modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do Fornecedor e do Prestador de Servi¢o”
com clausula especifica indicando a cobertura adicional de obriga¢des previdencidrias
e/ou trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA; ou

21.2. Apresentar seguro-garantia, modalidade “Seguro-garantia do Construtor, do
Fornecedor e do Prestador de Servigco” para cobertura dos riscos de (i) prejuizos advindos
do n3o cumprimento do contrato; (ii) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO a
CONTRATADA,; e (iii) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou
dolo durante a execu¢do do contrato; complementada com a garantia adicional da
modalidade “Seguro-Garantia de A¢des Trabalhistas e Previdencidrias” para o risco de (iv)
obrigacbes previdencidrias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA,
correspondentes a 1% (um por cento) e 4% (quatro por cento), respectivamente, do valor
total atualizado do contrato.

22. O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de
garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

22.1. No caso de prestacdo de garantia na modalidade seguro-garantia, o nimero do
contrato podera ser substituido pelo nimero do edital do procedimento
licitatério que deu origem a contrata¢do e da ata de julgamento/resultado
definitivo.

23. Quando da abertura de processos para eventual aplicacdo de penalidade, a FISCALIZACAO
do contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente as comunicagdes
de solicitacdo de defesa prévia a CONTRATADA, bem como as decisGes finais de 12 e ultima
instancia administrativa.

24. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Tribunal de Contas da Unido com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancbes a
CONTRATADA.

25. A garantia devera ser renovada a cada prorrogagdo contratual, bem como reforgada a
cada revisdo de precos ou alteracdo contratual que eleve o valor original.
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26. Serd considerada extinta a garantia nas seguintes hipdteses:

26.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as cldusulas do contrato;

26.2. Com a extingao do contrato.
27. Isengdo de responsabilidade da garantia:

28. O Tribunal de Contas da Unido ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais
das seguintes hipodteses:

28.1. Caso fortuito ou forga maior;

28.2. Alteragdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das
obrigagdes contratuais;

28.3. Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou
fatos praticados pela CONTRATANTE;

28.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

29. Cabera A CONTRATANTE apurar a isen¢do da responsabilidade prevista no item anterior,
ndao sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pelo Tribunal de Contas da
Unido.

30. Para efeitos da execucdao da garantia, os inadimplementos contratuais deverdao ser

comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de
até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia do contrato.

31. A garantia deverd ter validade durante toda a execucdo do contrato e tera como
referéncia o valor total atualizado do contrato, inclusive nas prorrogacdes.

32. Em caso de extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo, podera ser
executada a garantia da execugdo contratual para os seguintes fins:

32.1. Ressarcimento por prejuizos decorrentes da ndo execucao;

32.2. Pagamento de verbas trabalhistas, previdenciarias e relativas a depdsitos e
multas do FGTS, quando cabivel;

32.3. Pagamento das multas devidas;

32.4. Exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando houver cldusula de retomada, na forma prescrita pelo art. 102 da Lei
n. 14.133/2021.

33. Quando a extin¢do decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a CONTRATADA devera
ser ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e a garantia
prestada sera liberada ou restituida.
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CLAUSULA SEXTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

34. As partes envolvidas, por si e por seus colaboradores, deverdo observar as disposicdes da
Lei 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD, quando do tratamento dos dados
pessoais ou dados pessoais sensiveis, em especial quanto a finalidade, boa-fé e demais principios
insculpidos no art. 62 da LGPD.

34.1. A CONTRATANTE figura na qualidade de Controlador de dados enquanto a
CONTRATADA é definida como Operadora de dados.

34.1.1. A CONTRATANTE e a CONTRATADA serdao consideradas
controladoras conjuntas quando esta transferir dados pessoais e dados
pessoais sensiveis de seus representantes, prepostos ou colaboradores a
CONTRATANTE.

34.2. A CONTRATADA indicara encarregado para assuntos relacionados a LGPD que
poderda ser o mesmo colaborador qualificado como preposto para outros assuntos
relacionados a execug¢do do contrato.

34.2.1. O fiscal nomeado pela CONTRATANTE contard com a orientagdo da
unidade da CONTRATANTE indicada como encarregada para atuar como canal
de comunicagao entre a CONTRATANTE, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

34.3. A CONTRATANTE tratara dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos
representantes, prepostos ou colaboradores da CONTRATADA, para viabilizar acesso as
instalagdes fisicas e sistemas de informagao essenciais ao desenvolvimento das atividades
contratadas, além de cumprir com o dever legal de fiscalizacdo na execuc¢do do contrato.

34.3.1. Os dados pessoais dos representantes, prepostos e colaboradores
da CONTRATADA, obtidos em razdo desse contrato, poderdo ser divulgados
pela CONTRATANTE com a finalidade de cumprir mandamentos legais e
jurisprudenciais relacionados a transparéncia.

34.4. A CONTRATADA esta obrigada a guardar sigilo por si, por seus colaboradores
ou prepostos, nos termos da LGPD, em relacdo aos dados, informac¢ces ou documentos
de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que, por qualquer forma ou modo,
venham tomar conhecimento ou ter acesso em razdo deste contrato, ficando, na forma
da lei, responsdveis pelas consequéncias de eventual tratamento indevido ou uso em
desconformidade com o objeto desse contrato.

34.5. A CONTRATADA darda conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacbes e condicbes acordadas nesta clausula contratual, inclusive no tocante a
Politica de Protecdo de Dados Pessoais da CONTRATANTE, cujos principios deverdo ser
aplicados ao tratamento dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis.

34.6. E vedado a CONTRATADA o tratamento de dados pessoais realizado em
decorréncia da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.
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34.7. A CONTRATADA respondera administrativa e judicialmente por eventuais
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
tratados, causados em decorréncia da execucao contratual, por inobservancia a LGPD.

34.8. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE qualquer incidente
de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagbes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragao, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, para que a CONTRATANTE adote, se for o caso, as providéncias dispostas no art.
48 da LGPD.

34.9. Extinto o presente instrumento ou alcangado o objeto que encerre o
tratamento de dados pessoais, estes serdao eliminados, inclusive toda e qualquer cépia
deles porventura existente, seja em formato fisico ou digital, autorizada a conservagao
conforme as hipoteses previstas no art.16 da LGPD.

CLAUSULA SETIMA — DOS ENCARGOS DAS PARTES

35. As partes devem cumprir fielmente as cldusulas avencadas neste contrato, respondendo
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

36. A CONTRATADA, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital do Pregdo
Eletrénico citado na Clausula Primeira, deve:

36.1. Manter preposto, aceito pela FISCALIZACAO, para representa-la na execuc¢do
do contrato.

36.2. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a
FISCALIZACAO do contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a execucdo dos
servicos pelos empregados.

36.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na
licitacdo e apresentar os respectivos comprovantes dessas exigéncias sempre que
solicitado pela FISCALIZACAO.

36.4. Cumprir, durante a vigéncia do contrato, as exigéncias de reserva de cargos
previstas em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

36.5. Conhecer e observar os principios e as regras de conduta constantes do Cédigo
de Conduta Etica dos Servidores do Tribunal de Contas da Unido, aprovado pela
Resolucdo-TCU n. 330, de 12 de setembro de 2021, regulamentado pela Portaria-TCU n°
112, de 22 de julho de 2022.

36.6. Adotar, na execucdo do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de
racionalizacdo no uso de materiais e servicos, incluindo politica de separac¢do dos residuos
reciclaveis descartados e sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, conforme Decreto n? 10.936/2022.

36.7. Indicar, até 1 (um) dia atil antes do inicio dos trabalhos, endereco eletronico
institucional e informar, durante a sua execucao, eventuais alteracdes.
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36.8. Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE os empregados necessarios
a realizacdo dos servicos, de acordo com a qualificacdo minima exigida.

36.9. Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para a prestacdo do
servico, com o intento de verificar as condicdes em que o servi¢o estd sendo prestado.

36.10. Coordenar e controlar a execugdo dos servicos contratados.
36.11. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

36.12.  Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida por seus
empregados quando da execugdo do servigo objeto deste contrato.

36.13.  Refazer os servigos que, a juizo da FISCALIZACAO, n3o forem considerados
satisfatdrios, sem que caiba qualquer acréscimo no preco contratado.

36.14.  Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com
suas atribuicdes.

36.15. Manter seus empregados sob as normas disciplinares da CONTRATANTE,
substituindo, no prazo maximo de 3 (trés) dias apds notificacao, qualquer profissional que
seja considerado inconveniente pela FISCALIZACAO.

36.16.  Realizar os treinamentos que se fizerem necessdrios para o bom desempenho
das atribuicGes de seus empregados, inclusive quanto aos principios basicos de postura
no ambiente de trabalho, tratamento de informacgdes recebidas e manutengao de sigilo,
comportamento perante situacdes de risco e atitudes para evitar atritos com servidores,
colaboradores e visitantes da CONTRATANTE.

36.17. Garantir que seus empregados sigam as normas de sustentabilidade do TCU,
principalmente nos cuidados com reciclagem, separacdo de residuos e economia de
agua/energia por meio de treinamento e acompanhamento continuo.

36.18. Instruir os seus empregados quanto a prevencado de acidentes e de incéndios.

36.19. Tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus empregados
acidentados ou acometidos de mal subito.

36.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da CONTRATANTE,
inclusive no que se referir ao acesso as dependéncias onde serdo executados os servicos.

36.21. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha.
36.22. Cuidar da disciplina e da apresentacdo pessoal dos seus empregados.

36.23.  Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias havidas, permitindo a CONTRATANTE o acesso ao
controle de frequéncia.

36.24.  Responder, por escrito, no prazo estabelecido pela FISCALIZACAO, a quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes ao contrato, que eventualmente venham
a ser solicitados.
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36.25. Responder, nos prazos legais, em relacdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da execugao do servico e por outras correlatas, tais como saldrios,
seguros de acidentes, indenizagdes, tributos, vale refeicdo, vale transporte, uniformes,
crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico.

36.26. Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios, fiscais, comerciais e
sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, resultantes desta contratagao,
devendo salda-los na época prépria.

36.27. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil
ou penal, relacionada a execugdo deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevenc¢ao, conexdo ou continéncia.

36.28.  Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execugao deste contrato, ainda que acontecido em
dependéncia da CONTRATANTE.

36.29. Responsabilizar-se pelo transporte do seu pessoal até as dependéncias da
CONTRATANTE, por meio préprio ou mediante vale transporte, inclusive em casos de
paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas situagdes em que se faca necessadria
a execuc¢do dos servicos em regime extraordindrio, para assegurar a continuidade normal
dos servicos.

36.30. Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a
execucdo deste contrato.

36.30.1. O exercicio da fiscalizaggo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE da gestao e execugao contratual ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade.

36.31. Comunicar a FISCALIZACAO qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados.

36.32. Atender as normas técnicas sobre saude, higiene e seguranca do trabalho
aplicaveis a cada servigo.

36.33.  Solicitar a Administracdao da CONTRATANTE autorizacdo formal para retirada de
guaisquer equipamentos, pertencentes a CONTRATADA, que tenha levado para o local de
execugao do servigo.

36.34. Manter sede, filial ou escritorio na cidade ou regido metropolitana onde serdo
prestados os servicos com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer
demanda da Administracdo, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecdo, treinamento, admissdao e demissdao dos empregados.

36.34.1. A CONTRATADA devera comprovar, no prazo de 60 (sessenta) dias
a contar do inicio da prestacdo dos servicos, o cumprimento desta obrigacao.

80

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 77380003.



‘ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
I ‘ u Secretaria Especializada em Compras Publicas - SecCompras

Diretoria de Contratag¢des - Dicont

36.35. Tomar providéncias para que todos os empregados, no prazo de 60 (sessenta)
dias a contar do inicio da prestacdo dos servicos, possuam cartdo cidadao ou outro cartdo
equivalente que possibilite consulta e recebimento de beneficios sociais, expedido por
orgdo/entidade federal responsavel.

36.36. Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar do inicio da prestacdo dos
servigos, junto ao INSS, senha para todos os empregados com o objetivo de acessar o
Extrato de Informagdes Previdenciarias pela internet.

36.37.  Efetuar os pagamentos de seus empregados em agéncia bancdria localizada na
cidade ou na regido metropolitana na qual os servigos estejam sendo prestados, ou, a
critério do empregado, em localidade de sua preferéncia.

36.38.  Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas.

36.39.  Autorizar a Administracdo do TCU, fornecendo os célculos e os documentos
necessarios, a realizar os pagamentos de saldrios e demais beneficios diretamente aos
empregados, bem como os recolhimentos das contribuicdes previdencidrias e os
depdsitos do FGTS, quando estes ndo forem honrados pela contratada, deduzindo das
faturas devidas os referentes valores.

36.39.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
propria Administracdo, esses valores poderao ser depositados junto a Justica
do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento
dos saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes
sociais e FGTS.

36.40. Apresentar os termos de rescisdao dos contratos de trabalho ou comprovante
de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e os extratos dos depdsitos
efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado, em
até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacdo dos servicos.

36.41. Autorizar, quando de eventual rescisdo contratual, a Administracdo do TCU a
reter, cautelarmente, os valores das faturas correspondentes a um més de servico para
pagamento direto aos empregados, até a efetiva comprovacdo dos pagamentos das
verbas rescisérias pela contratada.

36.42. Apresentar, além da documentacdo descrita na cldusula que trata da
comprovacdao da regularidade fiscal, social, trabalhista e previdenciaria, qualquer
documento que auxilie a comprovag¢do de cumprimento de encargo contratual, quando
solicitado pelo fiscal do contrato.

36.43. Indicar, no inicio da execug¢ao do contrato, enderego eletrdnico institucional
para recebimento de cépia da ordem bancaria e, se houver, de retencdes, dos respectivos
demonstrativos, da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) e da
Declaracdo de Retencdo do Imposto Sobre Servigos (DRISS).

36.43.1. Durante a execugao do contrato, a CONTRATADA devera informar

a CONTRATANTE sobre eventuais alteracdes do endereco eletronico
institucional indicado no item anterior.
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36.44. Conhecer e observar os principios, diretrizes e protocolos constantes da Politica
de Prevencdo e Combate ao Assédio Moral e Sexual e a Todas as Formas de Violéncia e
Discriminagdo no ambito do TCU.

36.45. Estar ciente de que assume o compromisso de ndo realizar atos de
discriminacdo, em todas as suas formas, por motivos de raca, género e outros, conforme
dispde a Constituicdo Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3°, inciso | do art. 5°,
observando, no que couber, o Estatuto da Igualdade Racial instituido pela Lei n.
12.288/2010.

36.46.  Estar ciente de que assume o compromisso de ndo praticar, de nenhuma forma,
acdes que lesionem a Dignidade da Pessoa Humana e a Valorizagdao do Trabalho Humano
protegidos nos arts. 1° e 170 da Constituicao Federal, e que possam ser enquadradas nos
arts. 149, 203 e 207 do Cdédigo Penal.

A CONTRATADA se compromete, ainda, a:

37.1. Cumprir com as obrigacdes e requisitos das legislacbes de protecdao de
informacdes relacionadas a pessoas naturais identificadas ou identificiveis (“Dados
Pessoais”) vigentes ou que entrarem em vigor na vigéncia deste contrato.

37.2. Abster-se de realizar quaisquer a¢des ou omissdes que possam resultar de
alguma forma em violagdo das Legislacdes de Protecdao de Dados Pessoais, especialmente
guanto a confidencialidade dos dados pessoais.

37.3. Prestar informacdoes a CONTRATANTE para que esta proveja as respostas ao
titular de dados, nos termos da LGPD.

37.4. Tratar os dados pessoais apenas para fins licitos, adotando as melhores
posturas e praticas para preservar o direito a privacidade dos titulares e dar cumprimento
as regras e principios previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

37.5. Tomar todas as medidas razoavelmente necessdrias para manter a
conformidade com as Legislacdes de Protecdo de Dados Pessoais, respeitando as politicas
e regras editadas ou que vierem a ser editadas pela CONTRATANTE no tocante ao
armazenamento e tratamento de dados e informacdes pessoais, sem prejuizo do estrito
respeito a LGPD, bem como quaisquer outras leis relativas a protecdo de dados pessoais
gue vierem a ser promulgadas ou entrarem em vigor no curso da vigéncia deste contrato.

37.6. Garantir que qualquer atividade realizada envolvendo o tratamento de Dados
Pessoais, resultante do objeto do presente contrato, e as medidas adotadas para a
privacidade e seguranca estejam em conformidade com as Legislacbes de Protecdo de
Dados Pessoais e sejam consistentes com a Politica de Protecdo de Dados Pessoais da
CONTRATANTE e normativos correlatos.

37.7. Possibilitar e garantir a CONTRATANTE o acompanhamento, fiscalizagao e
auditoria, a qualquer tempo, no que se refere as obrigacdes relativas a protecao de dados
pessoais.

37.8. Realizar o Tratamento de Dados Pessoais no estrito limite determinado pela
CONTRATANTE para execucdo do contrato.
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37.9. Adotar medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir a
seguranga dos Dados Pessoais, viabilizando a CONTRATANTE a coleta de termos de
confidencialidade de todos os seus colaboradores vinculados a este contrato.

37.10. Somente realizar o Tratamento de Dados Pessoais como resultado do presente
contrato com a finalidade de cumprir com as respectivas obrigagdes contratuais.

37.11. Nao permitir ou facilitar o Tratamento de Dados Pessoais por terceiros para
qualquer finalidade que ndao seja o cumprimento de suas respectivas obrigacdes
contratuais, com excecdo, se for o caso, da subcontratagdo previamente autorizada pela
CONTRATANTE.

Sao expressamente vedadas a CONTRATADA:

38.1. A contratagdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou de agente publico que
desempenhe func¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, durante
a vigéncia deste contrato, conforme Paragrafo Unico do art. 48 da Lei 14.133/2021.

38.2. A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacao da CONTRATANTE.

38.3. A subcontratagao para execugdo do objeto.

A CONTRATANTE, além das obrigacdes estabelecidas nos Anexos do Edital do Pregdo

Eletronico citado na Clausula Primeira, deve:

39.1. Expedir ordem de servico, se necessario;

39.2. Prestar informacOes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou prepostos da CONTRATADA,;

39.3. Promover a alocacdo inicial dos postos de trabalho e devidos ajustes;

39.4. Colocar a disposicao dos empregados da CONTRATADA local para a guarda de
uniforme e outros pertences necessarios ao bom desempenho dos servicos;

39.5. Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, desde que
cumpridas pela CONTRATADA todas as formalidades e exigéncias do contrato;

39.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidores
especialmente designados para esse fim, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

39.7. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

39.8. Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos
nas especificacdes técnicas e nas atribuicdes, solicitando a CONTRATADA as substituicdes
e os treinamentos que se verificarem necessarios.
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39.9. Disponibilizar as normas do Tribunal referentes a sustentabilidade, dando
suporte a sua divulgacdo e verificando sua aplicacdo por meio de indicadores qualitativos
e/ou quantitativos.

39.10. Entregar & CONTRATADA o Cédigo de Conduta Etica dos Servidores do TCU,
previamente ao inicio da execucdo do objeto, para a observancia de seus regramentos
pelos empregados da CONTRATADA, alocados para a prestagdo de servigos no Tribunal;

39.11. Entregar a CONTRATADA a Politica de Prevengao e Combate ao Assédio Moral
e Sexual e a Todas as Formas de Violéncia e Discriminagao no ambito do TCU, previamente
ao inicio da execucdo do objeto, para conhecimento de seus regramentos pelos
empregados da CONTRATADA, alocados para a prestagao de servigcos no Tribunal.

CLAUSULA OITAVA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA LIQUIDAGCAO DA DESPESA

40. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante
termo de recebimento provisério - TRP e definitivamente, pelo titular da unidade fiscalizadora,
com auxilio da unidade central de apoio a gestdo contratual, no que couber, mediante elaboracao
do termo de recebimento definitivo - TRD.

40.1. O recebimento provisério ou definitivo dos servicos ou bens ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢dao do
contrato, ou das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato por
forca das disposicdes legais em vigor.

40.2. Restard configurado o recebimento provisério dos servicos continuos pela
verificagao do cumprimento, pela CONTRATADA, das rotinas, condigdes e exigéncias de
carater técnico, inclusive as alusivas a niveis de desempenho e a qualidade da prestacao
dos servicos, bem como pela verificacdo da correta alocacdo dos recursos estabelecidos
no contrato para o periodo.

40.3. A verificacdo da correta alocacdo dos recursos, mencionada no subitem
anterior, devera contemplar controles de eventos alusivos a mao de obra que tenham
impacto no pagamento mensal, tais como ocupacdo correta dos postos de trabalho e
entrega de insumos e materiais.

40.4. O TRP sera emitido, mensalmente, e encaminhado a CONTRATADA, no prazo
de 5 (cinco) dias contados do fim do periodo de adimplemento dos servicos, para ciéncia.

40.5. O TRP servira de base para o faturamento e emissdo da nota fiscal pela
CONTRATADA.

40.6. Eventuais divergéncias quanto ao valor do pagamento devido, desde que
devidamente discutidas e dirimidas pela fiscalizacdo, poderdo justificar emissdo de novo
TRP.

40.7. O recebimento definitivo restara configurado pela verificagdo do integral

cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes, condicdes e encargos previstos no
contrato, inclusive os encargos acessoérios atinentes ao periodo de prestacao de servicos.
O recebimento definitivo pressupde, em qualquer caso, o regular recebimento provisorio.
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40.8. No caso de servicos prestados em regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra o recebimento definitivo devera evidenciar, por meio da emissdo do TRD, o
adimplemento, pela CONTRATADA, das obrigacdes fiscais, sociais, previdencidrias e
trabalhistas relacionadas ao contrato.

40.9. A conformidade trabalhista e previdenciaria devera contemplar, pelo menos, a
regularidade do adimplemento de saldrio, vale-transporte, auxilio alimentagdo,
recolhimento do INSS e dos depdsitos do FGTS e observar:

40.9.1. A obrigacdo relativa ao vale-transporte e o auxilio alimentacao
devera ter por referéncia o més subsequente ao da execugao dos servigos;

40.9.2. A obrigacdo relativa ao recolhimento do INSS e dos depdsitos do
FGTS devera ter por referéncia pelo menos o segundo més anterior ao da
execucao dos servigos; e

40.9.3. A obrigacdo relativa ao adimplemento dos saldrios devera ter por
referéncia o més da prestacao dos servigos.

40.9.4. Para o recebimento definitivo relativo ao primeiro més da
prestacdo de servico, ficara dispensada a conformidade relativa ao
recolhimento do INSS e aos depdsitos do FGTS.

40.10. Os meses de referéncia da conformidade trabalhista e previdenciaria referidos
no subitens anteriores poderao ser alterados, mediante autorizagao do titular da unidade
fiscalizadora, se houver circunstancias que justifiguem a medida, inclusive analise de
riscos e agdes de racionalidade administrativa.

40.11. A informagao relativa ao adimplemento das obrigagées fiscais pela
CONTRATADA, que devera constar no TRD para qualquer espécie de servico, consistira
em certiddo que demonstre a regularidade perante a Fazenda Federal (Tributos Federais
e INSS), FGTS e CND Trabalhista.

40.11.1. Eventual constatacdo de irregularidade fiscal cometida pela
CONTRATADA durante a execucdo do contrato ndo autorizard a retencado de
pagamentos, integral ou parcial, pelos servicos regularmente prestados.

40.12. Na hipdtese tratada no subitem anterior (irregularidade fiscal), a
CONTRATANTE deverd adotar medidas e definir prazo, junto a CONTRATADA, visando ao
saneamento das pendéncias fiscais, sem prejuizo, se infrutifero o resultado das diligéncias
adotadas, da comunicacdo aos respectivos arrecadadores, da apuracdo de
responsabilidade e da descontinuidade do contrato.

40.13. O TRD devera ser elaborado no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do
recebimento da nota fiscal correspondente aos servigcos adimplidos.

40.14. O TRD concretizard o ateste do cumprimento da prestagao mensal dos servigos,
prestando-se a liquidacdo da respectiva despesa.
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CLAUSULA NONA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGCAO

41. Durante a vigéncia deste contrato, a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
por fiscais da CONTRATANTE, devidamente designados para esse fim, permitida a assisténcia de
terceiros.

42. A atestacdo de conformidade do objeto cabe ao titular do setor responsdvel pela
fiscalizagao deste contrato ou a outro servidor designado para esse fim .

CLAUSULA DECIMA — DA COMPROVAGAO DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA

43, Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacdes fiscais, trabalhistas
e previdencidrias, a CONTRATADA deverd entregar a FISCALIZACAO da CONTRATANTE a
documentacgao a seguir relacionada:

43.1. Mensalmente, acompanhando a nota fiscal/fatura referente ao servigo
prestado, copias autenticadas em cartdrio ou cépias simples acompanhadas de originais,
dos seguintes documentos:

43.1.1. Certidao Negativa de Débito da Previdéncia Social — CND;
43.1.2. Certiddao de Regularidade do FGTS-CRF;

43.1.3. Certiddao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao;

43.1.4. Certiddao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da CONTRATADA; e

43.1.5. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

43.2. Os documentos relacionados nos subitens anteriores poderdo ser substituidos,
total ou parcialmente, por extrato valido e atualizado do Sicaf.

44, Documentagdo adicional:
44.1. No prazo de 15 (quinze) dias, caso solicitado pelo fiscal do contrato:
44.1.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
44.1.2. Registro de ponto;

44.1.3. Recibo(s) de pagamento de salarios, adicionais, horas extras,
repouso semanal remunerado e décimo terceiro saldrio;

44.1.4. Recibo(s) de concessdo e pagamento de férias e do respectivo
adicional;
44.1.5. Exames admissionais e demissionais dos empregados, conforme o
caso;
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44.1.6. Extratos de Informacdes Previdencidrias e de depdsitos do Fundo
de Garantia e Tempo de Servico — FGTS de seus empregados, bem como
quaisquer outros documentos que possam comprovar a regularidade
previdenciaria e fiscal da CONTRATADA;

44.1.7. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale
transporte, auxilio alimentacdo etc.), a que estiver obrigada por forga de lei ou
de convengdao ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

44.1.8. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem previstos em lei;

44.1.9. Comprovantes de cumprimento das demais obriga¢des previstas
em norma coletiva aplicavel;

44.1.10. Declaragdao que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, conforme dispde o art. 116 da Lei n? 14.133, de 2021;

44.1.11. Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal,
trabalhista e previdencidria da CONTRATADA.

Documentacdo obrigatéria para o inicio e o término da execugdo contratual, ou

em caso de admissdo/demissdo de empregados:

44.2.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos:

44.2-1.1. Até 1 (um) dia util antes do inicio dos trabalhos,
relacdo nominal dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou funcdo, hordrio do posto de trabalho, RG, CPF e
documento que comprove a qualificacdo minima ou a qualificacdo
técnico-profissional exigida;

44.2-1.1.1. Em nenhuma hipdtese serd permitido
o acesso as dependéncias da CONTRATANTE de
empregados ndo inclusos na relagao;

44.2-1.1.2. Qualquer alteracdo referente a esta
relacdo deverd ser imediatamente comunicada a
FISCALIZACAO.

44.2-1.2. Até 15 (quinze) dias apds o inicio da prestacdo dos
servicos, ou apds a admissdo de novos empregados, copias das
CTPS dos empregados admitidos para a execugdo dos servicos,
devidamente assinadas, e dos exames médicos admissionais dos
empregados da CONTRATADA.
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44.2.2. Até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacdo dos servicos
(extincdo ou rescisdo do contrato), em relacdo aos empregados que foram
demitidos, ou apds a demissdo de qualquer empregado durante a execugao do
contrato, apresentar a documentagdo adicional abaixo relacionada,
acompanhada de cépias autenticadas em cartério ou de cdpias simples
acompanhadas de originais:

44.2-2.1. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servigo, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

44.2-2.2. Guias de recolhimento da  contribuigdo
previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

44.2-2.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado demitido.

45, Recebimento da documentagao

45.1. Recebida a documentac¢do mencionada nesta cldusula, a FISCALIZACAO dever3
apor a data de entrega ao TCU e assina-la.

45.2. Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentagdo entregue, a
CONTRATADA terd o prazo maximo de 7 (sete) dias corridos, contado a partir do
recebimento de diligéncia da FISCALIZACAO, para prestar os esclarecimentos cabiveis,
formal e documentalmente.

45.3. O descumprimento reiterado das disposicbes acima e a manutencdo da
CONTRATADA em situacdo irregular perante as obrigacbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias implicardo rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
e demais cominacoes legais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

46. Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei n. 14.133/2021,
desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA REPACTUACAO

47. E admitida a repactuacdo dos precos deste contrato, desde que seja observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, da data do acordo, da convencdo coletiva ou do dissidio
coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

48. Inexistindo sentenca normativa, convencao ou acordo coletivo de trabalho, a repactuacao
dos precos de mdo de obra terd como base a pesquisa de precos realizada na mesma fonte
utilizada para a fixacdo da remuneracdo inicial, devendo ser observados os mesmos critérios
fixados quando da elaboracdo da estimativa de precos, neste caso contando-se o interregno
minimo da data de apresentacdo da proposta.
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49. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de 12 (doze) meses sera contado
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima repactuagao ocorrida.

50. As repactuacles serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de
composicao de custos e formacdo de precos e do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa
que a fundamenta, e, se for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovac¢ao da alteragao
dos precos de mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados.

51. Caso a CONTRATADA ndo requeira tempestivamente a repactuag¢ao e prorrogue o
contrato sem pleitea-la, ocorrerd a preclusao do direito.

52. Ocorrerd igualmente a preclusdo do direito a repactuagao caso o pedido seja formulado
depois de extinto o contrato.

53. Os precos de insumos de mao de obra decorrentes de convengao, acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo poder publico, tais como auxilio alimentacgado e
vale transporte, serdo reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, no mesmo
momento — e por meio do mesmo instrumento —em que ocorrer a repactuagao da mao de obra,
com efeitos financeiros a partir das efetivas altera¢des de custos para cada cada item, observadas
as demais condicdes dessa clausula.

54. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de lei, sentenga normativa, acordo ou
convengado coletiva de trabalho.

55. A solicitacdo de repactuacdo sera respondida pela CONTRATANTE no prazo de 30 dias
Uteis, contados da data de protocolo do pedido, acompanhado da documentacdo necessaria,
junto ao setor responsdvel pela analise.

56. O percentual final da repactuacdo ndo podera ultrapassar o percentual limite de
crescimento da despesa publica para o exercicio, fixado nos termos do novo regime fiscal
instituido pela Emenda Constitucional n. 95, de 15/12/2016.

57.  Arepactuagdo serd formalizada por meio de apostilamento ao contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

58. A extincdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 106, inciso Ill, ou 137 da Lei n.
14.133/2021.

58.1. No caso de rescisdao provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a
CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o
valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

59. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, serad assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial, a CONTRATADA terd o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de a
CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA VINCULAGAO DO CONTRATO

60. O presente contrato sujeita as partes as disposicoes da Lei n. 14.133/2021; e vincula-se
ao Edital e anexos do Pregdo Eletronico citado na Clausula Primeira, bem como a proposta da
CONTRATADA.

61. Os casos omissos serdo decididos pelo Secretario-Geral de Administracdo, conforme os
preceitos de direito publico, considerando, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO PAGAMENTO

62. A CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento ap6s a atestacdo
de que o servigo foi executado em conformidade com as especificagdes do contrato, emissao do
TRD.

62.1. A critério da CONTRATANTE, podera ser dispensada a substituicdo do prestador
de servigco ocupante titular do posto.

62.2. Somente serdo pagos os postos efetivamente ocupados.

63. Caso, realizados os procedimentos de recebimento, remanesca discordancia da
CONTRATADA sobre o valor devido em virtude da prestacao executada, se divisivel a prestacao,
devera ser liberado para pagamento o valor correspondente a parcela incontroversa, nos prazos
regulares, sem prejuizo de eventual complemento posterior do pagamento.

64. Serd facultado a CONTRATADA emitir nota fiscal ou fatura no valor correspondente a
parcela incontroversa, hipdtese em que eventual complementacdo de pagamento exigira a
emissao de novo documento fiscal no valor residual.

65. Em caso de indicios de risco de prejuizos a administracdo do TCU, resultante de eventos
relacionados a conduta da CONTRATADA na execuc¢do contratual, o valor correspondente, se
mensuravel, poderd ser cautelarmente retido dos pagamentos devidos, sem prévia manifestacdo
da CONTRATADA, com fundamento no disposto no art. 45 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

66. A retencdo cautelar de pagamentos é medida excepcional e devera ser fundada em razes
justificadas nos autos do processo de fiscalizacdo, liquidacdo e pagamento.

67. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA, em até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento do TRD.

68. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, deverda comprovar a regularidade fiscal tanto do
estabelecimento contratado como daquele que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos
pagamentos e quando das prorrogagdes contratuais.

69. A CONTRATADA deverda, durante toda a execug¢ao do contrato, manter a garantia
contratual atualizada e vigente.
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70. A CONTRATANTE esta autorizada a realizar os pagamentos de saldrios diretamente aos
empregados, bem como das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando estes ndo forem
honrados pelas empresas.

71. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indeniza¢des devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

72. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos, pela CONTRATANTE, encargos moratdrios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

73. O valor dos encargos sera calculado pela formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = encargos moratérios devidos;
N = nimeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438; e

VP = valor da prestacdao em atraso.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS RETENCOES DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES NA FONTE
74. Em se tratando da execucdo de servicos, os pagamentos a serem efetuados em favor da
CONTRATADA estardo sujeitos, no que couber, as retencdes na fonte nos seguintes termos:

74.1. Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido - CSLL, da contribuicao para seguridade social - COFINS e da contribuicao
para o PIS/PASEP, conforme determina o art. 64 da Lei n. 9.430/1996 e alteracgGes;

74.2. Da contribuicao previdencidria ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS,
correspondente a 11% (onze por cento), conforme determina a Lei n. 8.212/1991 e
alteragdes;

74.3. Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n. 116/2003, c/c a legislagdo Distrital ou municipal em vigor.

75. A CONTRATADA, caso optante pelo Simples Nacional, devera apresentar, juntamente com
a nota fiscal correspondente aos servicos prestados, declaragdo relativa a sua opgdo por tal
regime tributario.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS SANCOES

76. Com fundamento nos artigos 155, 156 e 162 da Lei n. 14.133/2021, a CONTRATADA:

76.1. Sera sancionada com adverténcia, caso dé causa a inexecugao parcial do
contrato, quando ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave.
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76.2. Ficara impedida de licitar e contratar no ambito da Administragcdao Publica
direta e indireta da Unido, pelo prazo de até 3 (trés) anos, sem prejuizo da rescisdo
unilateral do contrato, quando praticar as seguintes infracbes e ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave:

76.2.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

76.2.2. Der causa a inexecugao total do contrato;

76.2.3. Ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto do

contrato sem motivo justificado.

76.3. Sera declarada inidénea para licitar e contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, quando praticar as seguintes infracdes:

76.3.1. Aguelas previstas para a san¢dao de impedimento de licitar e
contratar com a Unido, quando se justificar imposicdo de penalidade mais
grave;

76.3.2. Apresentar declaracao ou documentacao falsa durante a execugao
do contrato;

76.3.3. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

76.3.4. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

76.3.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013.

76.4. No caso de atraso injustificado para o inicio da execuc¢do dos servicos, conforme
os prazos estabelecidos neste contrato, podera ser aplicada multa de mora diaria de 1%
(um por cento) sobre o valor total do contrato até o limite de 10 (dez) dias, apds o qual
poderd estar configurado o retardamento da execucdo do objeto.

76.5. Na hipétese de atraso injustificado na execucdo ou na entrega de encargos
previstos neste contrato, apds o inicio da execucdo do objeto, poderd ser aplicada a
CONTRATADA multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal do contrato, por dia e
por ocorréncia, até o limite de 20% (vinte por cento), apds o qual poderd estar
configurada a inexecucdo parcial do objeto.

76.6. Na hipotese do cometimento das condutas abaixo descritas, a CONTRATANTE
poderd aplicar as multas correspondentes, conforme percentuais especificados na tabela
abaixo:
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% Multa
- sobre o valor can .
Item Descrigao Incidéncia
total do
Contrato
Fornecer informacao falsa sobre a prestacdo de A

1 . ¢ P ¢ la5 Por ocorréncia.
servigo.

Destruir ou danificar documentos por culpa ou A

2 P P l1a5 Por ocorréncia.
dolo de seus agentes.

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para A

3 . . . la4 Por ocorréncia.
fins diversos do objeto do contrato.

4 Recusar-se a executar servico determinado pela 1a4 Por ocorrancia
FISCALIZACAO, sem motivo justificado. '
Permitir situacdo que crie a possibilidade de

5 causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal la5 Por ocorréncia.
ou consequéncias letais.

Retirar empregados do servico durante o Por

6 expediente, sem a anuéncia prévia da la3 empregado e

CONTRATANTE. por ocorréncia.
Para os itens a seguir, deixar de:

Efetuar o pagamento de salarios, vales

transporte, vales refeicdo, seguros, encargos

fiscais e sociais, como recolhimentos das Por beneficio,

1 contribuicdes sociais da Previdéncia Social ou do 2a5 por més e por
FGTS, bem como arcar com quaisquer despesas posto.
diretas e/ou indiretas relacionadas a execuc¢do
do contrato nas datas avencgadas.

- Por posto e por

2 Efetuar a reposi¢cao de empregados faltosos. 0,5a1 P N P

ocorréncia.
Creditar os saldrios nas contas bancarias dos Al
A . . Por ocorréncia

3 empregados, em agéncias localizadas na cidade 1a2 e bor
local da prestacdo dos servicos ou em outro om rz 2do
definido pela CONTRATANTE. pregaco.
Cumprir qualquer obriga¢dao a que se refere o .

. prir qualq . .g.gA 'q Por item e por

4 item 76.7, apos reincidéncia formalmente la2 N

e * ocorréncia.
notificada pela FISCALIZACAO.
Cumprir pontos da politica de sustentabilidade a
. ~ , Por ocorréncia

5 do TCU (principalmente separacdo de residuos, la2 apontada
reciclagem e economia de dgua/energia). P '

6 Atender normas sobre salde, higiene e 545 Por ocorréncia
seguranca do trabalho. apontada.
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76.7. Nas demais hipdteses de descumprimento de obrigacdes contratuais ndo
previstas no item 76.6 deste Anexo e/ou ainda nos casos em que o objeto seja executado
de forma insatisfatéria, podera ser aplicada a CONTRATADA multa de até 5% (cinco por
cento) sobre o valor total do contrato.

76.8. O retardamento da execucado do objeto poderd estar configurado, entre outras
hipdteses, quando a CONTRATADA:

76.8.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execugao do contrato apds
10 (dez) dias contados da data estipulada para inicio da execugao contratual;

76.8.2. Apos iniciar a execucdo contratual, deixar de realizar, sem causa
justificada, os servicos definidos no contrato por 3 (trés) dias seguidos ou por
10 (dez) dias intercalados.

76.9. No caso de retardamento da execu¢ao, a CONTRATADA podera ser sancionada
com multa de até 15% (quinze por cento) do valor total do contrato.

76.10. A inexecucdo parcial do contrato podera estar configurada, entre outras
hipdteses, quando a CONTRATADA:

76.10.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execu¢ao do contrato apds
20 (vinte) dias contados da data estipulada para inicio da execuc¢do contratual;

76.10.2. Apods iniciar a execugdo contratual, deixar de realizar, sem causa
justificada, os servicos definidos no contrato por 5 (cinco) dias seguidos ou por
20 (vinte) dias intercalados;

76.10.3. Incidir reiteradamente nas condutas previstas nos itens 76.6 e 76.7.

76.11. No caso de inexecucdo parcial do objeto, a CONTRATADA estara sujeita a
aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

76.12. A inexecucdo total do contrato poderd estar configurada, entre outras
hipoteses, quando a CONTRATADA:

76.12.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato apds
30 (trinta) dias contados da data estipulada para inicio da execuc¢do contratual;

76.12.2. Executar o objeto de modo defeituoso e ndo se verificar possibilidade
de proveito para a CONTRATANTE;

76.12.3. Paralisar definitivamente a execucdo do objeto e a parcela executada
ndo puder ser aproveitada pela CONTRATANTE.

76.13. Configurada a inexecucdo total do contrato, poderd ser aplicada a
CONTRATADA multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

76.14. O contrato poderd ser extinto unilateralmente pela Administracdo, nos casos
de retardamento na execucdo do contrato, inexecugao parcial ou inexecugao total do
objeto, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des nele previstas e em legislacdo especifica.

76.15. A aplicagdao de multa de mora nao impedira que a CONTRATANTE a converta
em compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sangdes previstas no contrato.
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76.16. O valor da multa poderd ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

76.16.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o
valor da multa, a diferenca serd descontada da garantia contratual.

76.16.2. Se os valores das garantias e faturas forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados da comunicagao oficial.

76.16.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido
pela CONTRATADA a CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricao
em divida ativa.

76.16.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o
pagamento da multa, essa deve ser complementada no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contado da solicitagdo da CONTRATANTE.

76.17. Asancado de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd precedida
de andlise juridica e observara as regras constantes do § 62 do art. 156 da lei n.2
14.133/2021.

76.18. Reputar-se-ao inidéneos, entre outras hipoteses, atos tais como os descritos
nos artigos 337-L e 337-M, § 22, do Cddigo Penal (Decreto-Lei n.2 2.848/1940).

76.19. A aplicacdo das sanc¢des serd precedida de regular instrucdo de processo de
responsabilizacao, constituido e conduzido em observancia as regras dispostas nos arts.
157 a 161 da Lei n.2 14.133/2021 e em regulamento interno da CONTRATANTE,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

76.20. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

76.21. E admitida a reabilitacio da  perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, desde que cumpridas, cumulativamente, as exigéncias dispostas nos incisos |
a 'V e paragrafo Unico do art. 163 da Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

77. As questOes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade definida
na cldusula primeira deste contrato, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d”, da Constituicao Federal.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 1 (uma)
via, eletronicamente, a qual, depois de lida, também é assinada eletronicamente, pelos
representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA.

Datado e assinado eletronicamente.

[SEDE/REGIONAL TCU]
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[REPRESENTANTE TCU]

[cargo]

[FORNECEDOR]
[REPRESENTANTE FORNECEDOR]

Representante Legal
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ANEXO IX — MODELO DE CARTA DE FIANGA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO
CONTRATUAL

1. Pela presente, [fiador] com sede em [endereco], por seus representantes legais infra-
assinados, declara que se responsabiliza como FIADOR e principal pagador, com expressa
renlncia dos beneficios estatuidos no Artigo 827, do Cédigo Civil Brasileiro, da empresa
[afian¢ada], com sede em [endereco], até o limite de RS [valor] ([valor por extenso]) para efeito
de garantia a execugao do Contrato n. [numero e ano], decorrente do processo licitatorio Pregao
Eletrénico n. [numero e ano], firmado entre a AFIANCADA e o Tribunal de Contas da Unido para
[objeto do contrato].

2. A fianga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA, de
todas as obrigagdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO A CONTRATADA;

c) Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato; e

d) Obrigacdes previdencidrias e/ou trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

3.  Estafianca é valida por [prazo] dias, contados de [inicio da vigéncia do contrato], vencendo-
se, portanto em [fim da vigéncia do contrato].

4. Na hipdtese de inadimplemento de qualquer das obrigacdes assumidas pela AFIANCADA,
[fiador] efetuard o pagamento das importancias que forem devidas, no ambito e por efeito da
presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado
do recebimento de comunicacdo escrita do Tribunal de Contas da Unido.

5. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (noventa)
dias apds o vencimento desta fianga.

6. Nenhuma obje¢dao ou oposicdao da nossa AFIANCADA sera admitida ou invocada por este
FIADOR com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacdo assumida neste ato e por este
instrumento perante o Tribunal de Contas da Unido.

7.  Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou
extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipétese de o Tribunal de Contas da
Unido se ver compelido a ingressar em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que
se refere a presente fianca.

8.  Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apds a data de vencimento desta fianca, [fiador]
ndo tiver recebido do Tribunal de Contas da Unido qualquer comunicacdo relativa a
inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a AFIANCADA cumpriu todas
as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fiancga, esta fianca serd
automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso, notificacdo
judicial ou extrajudicial, deixando, em consequéncia, de produzir qualquer efeito e ficando o
FIADOR exonerado da obrigacao assumida por forca deste documento.
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9. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianca estd devidamente contabilizada e que
satisfaz as determinagdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislagao bancaria
aplicaveis e, que, os signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

10. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de
Fianca e que o valor da presente se contém dentro dos limites que Ihe sdo autorizados pela
referida entidade federal.

[local e data]
[fiador]

[Assinaturas representantes legais do fiador]
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